Zatacznik Nr 3b

do Zarzadzenia Nr OZ.0050.119.2012
Burmistrza Miasta Kota

z dnia 10 sierpnia 2012 1.

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA URZEDU MIEJSKIEGO W KOLE

I. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH
1. KONTA BILANSOWE

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate $rodki trwale

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - WartoS$ci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzeénie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych ‘

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zesp6l 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — Rozliczenie dotacji budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240- Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespél 3 — ,,Materialy i towary”
310 - Materiaty

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow 1 energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia



405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia.
409 — Pozostale koszty rodzajowe

Zespol 7 - Przychody , dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

770 - Zyski Nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespo6t 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socj alnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

2. KONTA POZABILANSOWE
975 — Wydatki strukturalne
980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat



IL. ZASADY FUNCJONOWANIA KONT ORAZ ZASADY PROWADZENIA
EWIDENCJI ANALITYCZNEJ I JEJ POWIAZANIE Z KONTAMI
SYNTETYCZNYMI

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci

Przyjete zasady
klasyfikacji poczatkowej $rodkow trwatych zwigzanych z dziatalno$cia Urzedu, ktore
zdarzen . e .
nie podlegaja uj¢ciu na koncie 013.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem
umorzenia $rodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071.
Na koncie 011 —,Srodki trwale” ujmuje sig:
Wn Ma
1) przychody nowych lub| 1) wycofanie $rodkéw trwatych
uzywanych $rodkéw trwalych, z uzywania na skutek ich
pochodzacych z zakupu likwidacji z powodu
gotowych §rodkéw trwatych lub zniszczenia, zuzycia, sprzedazy
inwestycji oraz warto$¢ ulepszen lub nieodplatnego przekazania,
zwiekszajacych warto$é | 2) ujawnione niedobory srodkow
poczatkowsa Srodkow trwatych, trwatych,
2) przychody $rodkow trwatych | 3) zmniejszenia wartosci
nowo ujawnionych, poczatkowej Srodkow trwatych
3) nieodplatne przyjgcie srodkow dokonywane na skutek
trwatych, aktualizacji ich wyceny.
4) zwigkszenia wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych
dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny,
5) zwigkszenie wartosci srodkéw
trwalych z tytulu wygasnigcia
zobowiazania podatkowego
wskutek przeniesienia wiasnosci
rzeczy lub praw majatkowych na
rzecz Gminy.
Zasady Konta analityczne prowadzone sa w ukfadzie 011-X, gdzie X oznacza grupe

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

srodkow trwalych, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 10
grudnia 2010r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz.U.2010, Nr
242 poz. 1622).

Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest w formie komputerowej ksiggi
inwentarzowej za pomoca modutu Srodki Trwate w systemie PROINFO.
Ewidencja ta zawiera informacje dotyczace poszczegdlnych srodkow trwatych,
m.in.: warto$é poczatkowa, warto§¢ umorzenia, data przyjecia do uzytkowania,
stopa amortyzacji, klasyfikacja zgodnie z KST.

Ewidencja umozliwia ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych obiektow
oraz prawidlowe obliczenie umorzenia .

Uwagi

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow
trwalych w wartosci poczatkowej.




fEt o

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych, nie podlegajacych ujeciu na
koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej
Urzedu, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania
do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowe] pozostatych $rodkéw trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
koncie 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie
wartodci  poczatkowej pozostatych Srodkoéw trwatych oddanych do
uzywania oraz komérek organizacyjnych, odpowiedzialnych za pozostate
srodki trwale.

Na koncie 013 —,,Pozostate $rodki trwale” ujmuje si¢:

Wn

1) pozostale $rodki trwale przyjete

do uzywania z zakupu,

2) pozostate srodki trwate otrzymane
ze $rodkéw trwalych w budowie
jako pierwsze wyposazenie,

3) nadwyzki pozostatych Srodkow

trwalych w uzywaniu,

4) nieodptatnie otrzymane

pozostale $rodki trwale.

Ma

Dwycofanie $rodkéw trwalych z
uzywania na skutek likwidacji,
zniszczenia  lub  zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego
przekazania,

2) ujawnione niedobory $rodkow
trwatych w uzywaniu.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Do konta 013 prowadzona jest szczegétowa ewidencja w formie
komputerowej ksiggi inwentarzowej za pomoca modutu Srodki Trwale w

systemie PROINFO.
Ksiegi inwentarzowe prowadzone sa W ujeciu ilosciowo — wartosciowym.

gléwnej
) Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ pozostatych
Uwagl érodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe.
i it Ve RS x‘?&:ﬁ(« R .
Przyjete zasady Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
ktliasyf‘lfaq‘ mienia przejetego przez Gming po zlikwidowanej jednostce.
zaarzen

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan mienia
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajace] z
bilansu tej jednostki, bedacego w dyspozycji Gminy, a nie przekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wlasne
potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.
Na koncie 015 —,Mienie zlikwidowanych jednostek” ujmuje sig:

Wn Ma
mienia przejetego  po | 1)wartos¢ mienia pozostajacego po

1)wartos¢




i

“isaeer’

jednostce organizacyjnej, wediug
wartoéci wynikajacej z bilansu
zlikwidowanej jednostki,

2) zwigkszenie warto$ci mienia,
stanowigcg réznicg pomigdzy
wartoscia mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanej jednostki
a wartosciag mienia przekazanego
innej jednostce organizacyjnej
lub sprzedanego,

3) warto$¢ mienia pozostajacego po
zlikwidowanej jednostce
organizacyjnej, ktora zostaje
przyjeta na stan sktadnikow
majgtkowych Gminy.

zlikwidowane;j jednostce
organizacyjnej, a przekazanego
spotce, w wysokosci

wynikajacej] z umowy ze
spotka, lub przekazanego jako

udziat do spolki, wartos¢
mienia sprzedanego lub
przekazanego innym
jednostkom,

2) zmniejszenie wartosci mienia |

stanowigcg roznicg pomigdzy
warto$cia mienia wynikajacq z
bilansu zlikwidowanej innej
jednostki organizacyjnej a
warto$cig mienia przekazanego
spotce lub innym jednostkom.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z

Konta analityczne prowadzone sg w ukladzie 015-X, gdzie X oznacza

zlikwidowana jednostke.

Ewidencje szczegétows do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanej
jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

kontami ksiggi
giownej

) Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan mienia
Uwagl zlikwidowanej jednostki organizacyjnej wedhug wartosci wynikajacej

bilansu tej jednostki, bedacego w dyspozycji Gminy, a nie przekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wiasne
potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposoéb.

ke

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszef 1 zmniejszen wartosci

poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.
Na koncie 020 - ,, Wartoéci niematerialne i prawne” ujmuje si¢:

Wn

Ma

zwigkszenia  stanu
warto$ci

1) wszelkie
warto$ci  poczatkowej
niematerialnych i prawnych,
2) zwiekszenie wartosci
niematerialnych i prawych z tytulu
wygasnigcia zobowiazania
podatkowego wskutek przeniesienia
wlasnoéci  rzeczy lub  praw
majatkowych na rzecz Gminy.

warto$ci
niematerialnych 1

zZ

zmniejszenia stanu

wartosci
prawnych,
umorzenia

wszelkie
poczatkowej

wyjatkiem

ujmowanego na koncie 0711 072.




Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegétowa do tego konta prowadzi si¢ w formie
komputerowe;j ksiegi inwentarzowej za pomocg modutu Srodki Trwate

w systemie PROINFO, w podziale na poszczegdlne rodzaje wartosci
niematerialnych i prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach
niezbednych do ustalenia umorzenia podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych (na koncie 071) oraz umorzenie pozostatych
warto$ci niematerialnych i prawnych (na koncie 072).

Uwagi

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w warto$ci poczatkowej.

OWe

TR

klasyfikacji
zdarzen

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwalych aktywow finansowych,

a w szczegolnosci:

akcji i innych dlugoterminowych aktywow finansowych o terminie
wykupu dhuzszym niz rok,

Na koncie 030- ,,Diugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sig:

Wn Ma

- zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow
finansowych.

- zwigkszenia stanu
dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegdlowa do konta 030 prowadzona jest w uktadzie 030-X,
gdzie X oznacza podmiot, w ktérym Miasto posiada udziaty/akcje.

Uwagi

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢
dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

1 ‘14 5
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkoéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg
umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez Urzad.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na koncie 071- ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych” ujmuje si¢:

Wn Ma

-zwiekszenia umorzenia wartosci
poczatkowej  srodkéw  trwalych
oraz warto$ci niematerialnych 1
prawnych.

-zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.




Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi

Ewidencje szczegétowa do tego konta prowadzi si¢ w formie
komputerowej ksiegi inwentarzowej za pomoca modutu Srodki Trwate w
systemie PROINFO, w podziale na umorzenie poszczeg6lnych
skladnikow majatku trwatego.

Konta analityczne prowadzone sa w module FKJB w uktadzie 071-X,

glownej
gdzie X oznacza grupe srodkow trwatych, zgodna z KST.
Uwagi Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia
wagt wartosci $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Przngte zasady N
klasyfikacji
zdarzen

11 . 1 0147 4

G

Konto 072 uzy do ew1dnci ejszeﬁ wartosci oczqtkowej srodkéw

trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do
uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na koncie 072 - ,,Umorzenie pozostatych érodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” ujmuje sig:

Wn Ma

-zmniejszenia umorzenia wartodci | -zwigkszenia umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych oraz|poczatkowej $rodkéw  trwalych
wartoéci niematerialnych i prawnych, |oraz wartosci niematerialnych i
-umorzenie $rodkéw trwalych oraz|prawnych,

wartodci niematerialnych i prawnych |- odpisy —umorzenia nowych,
zlikwidowanych z powodu zuzycia|wydanych do uzywania Srodkéw
lub zniszczenia, sprzedanych, | trwatych, wartosci niematerialnych
przekazanych nieodptatnie, a takze|i prawnych ,obciazajacych
stanowigcych niedobér lub szkodg. | odpowiednie  koszty, dotyczace
nadwyzek  $rodkow  trwatych,
wartosci niematerialnych i
prawnych, dotyczace  Srodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych
i prawnych otrzymanych
nieodplatnie.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powigzanie z

Ewidencje szczegtowa do tego konta prowadzi si¢ w formie
komputerowej ksiggi inwentarzowej za pomoca modutu Srodki Trwate w
systemie PROINFO, w podziale na umorzenie poszczegbdlnych
sktadnikéw majatku trwalego.

kontami ksiegi
glownej Konta analityczne prowadzone w module FKJB:
072-1-umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych
072-2-umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
) Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia
Uwagi wartogci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do
uzywania.




berd oo S i e i s G et ; - é%
Przyjete zasady | Konto 080 shuzy do ewidencji kosztéw $rodkow trwatych rozpoczetych
klasyfikacji oraz rozliczenia kosztéw $rodkéw trwalych w budowie na uzyskane
zdarzen

efekty.

Na koncie 080 ksieguje si¢ réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych

zakupéw gotowych srodkow trwatych.

Na koncie 080 - ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” ujmuje sig:

Wn Ma

1) poniesione  koszty  dotyczace 1) warto$¢  $rodkow  trwalych
érodkéw trwalych w budowie przyjetych do uzywania,
prowadzonych zar6wno przez 2) wartos¢ wartosci
obcych wykonawcow, jak i we niematerialnych 1 prawnych
wlasnym zakresie, przyjetych do uzywania,

2) poniesione koszty dotyczace 3) wartos¢ sprzedanych
przekazanych do montazu, lecz i nieodptatnie przekazanych

S jeszcze  nie  oddanych do inwestycji,

uzywania maszyn, urzadzen oraz 4) rozliczenie  nakladow bez
innych przedmiotow, efektow w  korespondencji
zakupionych od kontrahentow, z kontem 800.

3) poniesione koszty ulepszenia
srodka trwatego (przebudowa,
rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub  modernizacja),
ktore powoduja zwigkszenie
wartodci  uzytkowej  $rodka
trwatego,

4) koszty zakupu gotowych
$rodkow trwatych,

5) nieodplatne przyjgcie srodkow

trwatych w budowie .

Zasady Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 umozliwia m.in.:
prowadzenia kont | _ wyodrgbnienie kosztow inwestycji wedlug poszczegélnych rodzajow
- P ﬁfvl?c;:;izey;h iich efektéw inwestycyjnych , zrodel finansowania inwestycji ,wydziatéw

Eont;lmi ksiggi odpowiedzialnych za realizowana inwestycje

glownej . skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych

obiektow érodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.
) Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji

Uwagl nie zakonczonych.




Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej

Przyjete zasady
lz‘(l;?’zfégacji sie w kasach Urzedu Miasta.
Warto$é konta 101 koryguje sie o roznice kursowe dotyczace gotowki
w obcej walucie.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié
ustalenie:
1) stanu gotéwki w walucie polskiej,
2) wyrazonego w walucie polskiej 1 obcej stanu gotéwki w walucie
zagranicznej, z podziatem na poszczegolne waluty obce,
3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig
odpowiedzialnym.
Na koncie 101 - ,,Kasa ” ujmuje sig:
Wn Ma
-wplywy gotéwki oraz nadwyzki rozchody gotéwki i niedobory
kasowe. kasowe.
Zasady Ewidencja szczegélowa konta 101 prowadzona jest w powigzaniu z

prowadzenia kont
pomocniczych i ich

odpowiednim rachunkiem bankowym dochodéw i wydatkow budzetowych
oraz depozytow.

powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

) Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w
Uwagl kasie

S S w SRR , AR

Przyjgte zasady Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow pienigznych oraz obrotdw na
":‘asyf"faq‘ rachunkach bankowych Urzedu Miasta, z tytutu wydatkéw i dochodow
zaarzen

(wpltywow) budzetowych objetych planem finansowym oraz wpltywow 1
zwrotéw z tytulu podatkow i oplat dokonywanych za posrednictwem
banku.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzié pelna zgodno§¢ zapisdw miedzy
Urzedem a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystodci obrotow, co
oznacza, ze do blgdnych zapisow, zwrotdw nadptat, korekt wprowadza sig
dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Wn, ktére oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na realizacje
wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do danego dnia.

Saldo Wn konta 130 w zakresie dochodow budzetowych oznacza stan
srodkéw budzetowych z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych,
ktére do danego dnia nie zostaty przelane na rachunek biezacy budzetu.
Na koncie 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki” ujmuje sig:

Wn l : Ma




S

1) wptywy srodkéw pienigznych|1) zrealizowane wydatki

otrzymanych  na  realizacje budzetowe zgodnie z planem
wydatkéw budzetowych zgodnie finansowym Urzedu, w tym
z planem finansowym, réwniez $rodki pobrane do
2) wplywy $rodkéw pienigznych z kasy na realizacje wydatkow
tytulu  zrealizowanych  przez budzetowych w korespondencji
Urzad dochodéw budzetowych z whadciwymi kontami zespotu

(w tym podatki) w 1,2, 4,71lub 8§,
korespondencji z kontem 221 lub |2) okresowe przelewy dochodéw

innym wiasciwym kontem, budzetowych na  rachunek
3) wplywy z tytulu odsetek za budzetu, w korespondencji z
zwloke w zaplacie naleznosci kontem 222,
podatkowych , 3) rozchody srodkéw pienigznych
4) przypisane przez bank zgromadzonych na tym koncie,
oprocentowanie srodkéw na w tym:
rachunku biezacym, e zwrot podatnikom nadptat
5) wplywy srodkow pienieznych w oraz ich oprocentowania, w
drodze, w korespondencji ze korespondencji ze strong
strong Ma konta 141. Wn konta 221,
e zwrot podatnikom wptat
bedacych kwotami
nienaleznymi, W
korespondencji ze strong
Wn konta 221.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest w podziale na rachunki biezace
Urzedu.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedltug podziatek klasyfikacji
budzetowej, wydzialow Urzedu , realizuj acych poszczegolne dochody

i wydatki , zadan, kategorii wydatkow strukturalnych (w zakresie realizacji

glownej
wydatkéw budzetowych) . Ewidencja szczegdlowa moze zostaé
poszerzona dla potrzeb sprawozdawczosci.
) Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow
Uwagl budzetowych na rachunkach biezacych Urzedu.

W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym, na koncie 130
ksieguje si¢ sumy zgodne z wyciagiem, réznice wynikajaca z biedu odnosi
sie na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Réznicg t¢ wyksiggowuje
sie z konta 130 na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie bledu.
Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:
1) $rodkéw pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkéw
a niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,
2) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nie
przelanych do korca roku, w korespondencji z kontem 222,
3) przekazanie na rachunek biezacy dochodéw, odsetek przypisanych
przez bank do rachunku biezacego wydatkow, w korespondencji
z kontem 240.
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Przyjete zasady Konto 135 stuizy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego
lz‘(l;;sryzlegacll przeznaczenia, a w szczegblnosci zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje Urzad.

Na koncie 135 - ,,Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”
ujmuje si¢:
Wn Ma
-wplywy $rodkéw pienigznych na Lwyptaty $rodkéw z rachunkow
rachunki bankowe. bankowych.
_ Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw
Uwagl pienigznych na rachunkach bankowych funduszy.
Przyjete zasady
klasyfikacji Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pienigznych
zdarzen wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace
i rachunki specjalnego przeznaczenia.
W szczegdlnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotéw na
wyodrebnionych rachunkach bankowych:
1) sum depozytowych (kaucje na poczet zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy oraz wadia),
2) $rodkéw obcych na inwestycje, -
3) czekéw potwierdzonych,
4) sum na zlecenie.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow
bankowych, z zwiazku z czym musi zachodzié petna zgodnos¢ zapisdw
konta 139 miedzy ksiegowoscia Urzedu a ksiegowoscia banku.
Na koncie 139 -, Inne rachunki bankowe” ujmuje sig:
Wn Ma
-wptywy  wydzielonych érodkow | -wyptaty  Srodkow pienigznych
pienieznych z rachunkéw biezacych | dokonane z wydzielonych
oraz sum depozytowych 1 na rachunkéw bankowych.
zlecenie.
_ Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow
Uwagl pienieznych znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.
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Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen . :
Na koncie 141 - ,,Srodki pienigzne w drodze” ksigguje sig $rodki pieni¢zne
znajdujace si¢ w drodze migdzy rachunkami bankowymi a kasa Urzedu lub
odwrotnie oraz bedace w drodze pomigdzy rachunkami Urzgdu:
Wn Ma
-wplaty z kasy na rachunek bankowy -wplaty $rodkéw pienigznych na
w korespondencji z kontem 101 rachunek bankowy w
-pobranie gotowki z banku do kasy w | korespondencji z kontami 130,
korespondencji z kontami 135,139,
130,135,139. -wplywy $rodkow pienigznych w
drodze na rachunek bankowy
Urzedu w roku nastgpnym
(wyciag bankowy z dnia wplywu),
-wplaty  $rodkéw  pienigznych
pobranych z banku do kasy w
korespondencji z kontem 101.
_ Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
Uwagi pieni¢znych w drodze.

2 b

R

Przyjete zasady

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych

k(llasyﬁlfacji i zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na
zdarzel poczet dostaw, robot i ustug a takze naleznosci z tytutu przychodow
finansowych.
Na koncie 201  -,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje sig:
Wn Ma
-naleznosci 1 roszczenia, - zobowiazania,
-splate i zmniejszenie zobowigzan. - splate i zmniejszenie naleznosci 1
roszczen.
Zasady Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 201 umozliwia ustalenie

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi
glownej

naleznoéci i zobowigzan krajowych 1 zagranicznych m.in. wedhug:
-podziatek klasyfikacji budzetowej,
-poszczegodlnych kontrahentow,

Uwagi

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.
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klasyfikacji
zdarzen

Przyjete zasady

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw bu

termin platnosci przypada na dany rok budzetowy oraz wptat naleznosci z tytutu

podatkow i opfat.

Na w/w koncie ewidencjonuje si¢ rozrachunki dotyczace podatkow i optat, tj.:
- z podatnikami z tytulu naleznych i wplacanych przez nich podatkéw, ktére podlegaja

przypisaniu na ich kontach,

- z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow, ktore nie podlegaja

przypisaniu na kontach podatnikéw,

- z jednostkami budzetowymi z tytulu potracenia,

- z bankami z tytutu nieprzekazanych wptat,

- z innymi podmiotami — niebgdacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych

dany organ podatkowy nie jest whasciwy —z

tytutu nienaleznie pobranych przez nich

kwot w zwiazku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od nich

kwot,
- wplywy do wyjasnienia.

Na koncie 221 - ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn

Ma

1) przypisy nalezosci z tytutu dochodoéw
budzetowych i zwroty nadplat,

2) przypisy naleznodci z tytutu podatkow i
optat administracyjnych , w
korespondencji ze strong Ma konta 720,

3) odsetki za zwloke iinne naleznosci
uboczne w kwocie wplaconej - na
podstawie dokumentu wplaty, w
korespondencji ze strong Ma konta 750,

4) zwroty nadplat, w korespondencji ze
strong Ma konta 130 — jesli zwrot

nastepuje na rachunek biezacy podatnika,

albo konta 101, jesli zwrot nastgpuje z
kasy urzedu,

5) wyplaty naleznego podatnikom
oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadplaty; zapisu dokonuje si¢ na
podstawie dokumentu wyplaty, w
korespondencji ze strong Ma konta 130,

jesli zwrot nastgpuje na rachunek biezacy

podatnika, albo konta 101, jesli zwrot
nastepuje z kasy urzedu,

6) przeniesienie naleznosci
dhigoterminowych do
krétkoterminowych z tytutu podatkow w
wysokosci raty naleznej za dany rok, w
korespondencji za strona Ma konta 226.

1) wptaty naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych,

2) odpisy nalezno$ci, w korespondencji
ze strona Wn konta 720,

3) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi
oprocentowania za nieterminowy
zwrot nadplaty, w korespondencji ze
strona Wn konta 720,

4) wptaty dokonywane przelewem albo za
posrednictwem poczty, W
korespondencji ze strona Wn
konta 130,

5) wptaty dokonane do kasy urzedu,

w korespondencji ze strona Wn
konta 101,

6) wygasnigcie zobowiazania
podatkowego wskutek przeniesienia
wlasnoéci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego , o ktorym
mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej, w korespondenc;ji
z odpowiednim kontem planu kont
urzedu,

7) wygasnigcie zobowigzania
podatkowego wskutek potracenia, o
ktorym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji
podatkowej, W korespondencji ze
strona Wn konta 221,

8) zaplatg dokonana za posrednictwem
banku, kt6ry obciazy! rachunek
biezacy podatnika z tytutu zaplaty
podatku, ale nie przekazat tych
érodkéw na rachunek biezacy urzedu,
w korespondencji ze strona Wn konta
221,

9) przeniesienie naleznosci
krétkoterminowych do
diugoterminowych z tytutu podatkow,
w korespondencji ze strong Wn konta
226.




Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona jest wedtug dtuznikow,
rodzajéw naleznosci podziatek klasyfikacji budzetowej.

Uwagi

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
z tytuhu dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan z tytulu
nadplat w tych dochodach.

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia z budzetem Gminy, z tytulu
zrealizowanych przez Urzad dochodoéw budzetowych.

Na koncie 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Wn Ma

roku  budzetowego
okresowe przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw
budzetowych na konto 800, na
podstawie sprawozdan
budzetowych.

-dochody budzetowe przelane do
budzetu, w korespondencji z kontem
130.

-w  clagu

Uwagi

Konto 222 moze wykazaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow
budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzekazanych na rachunek biezacy
budzetu.

Qaldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na
rachunek  budzetu, dochodéw  budzetowych pobranych, lecz
nieprzekazanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

\ | y &

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Urzad
Miasta wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach
wsp6ifinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na
rachunek budzetu Gminy, §rodkow pienigznych niewykorzystanych do
konica roku, w korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma

- w ciagu roku budzetowego -okresowe  wplywy _ S$rodkow
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okresowe przeniesienia, na pienigznych otrzymanych na
podstawie sprawozdan budzetowych, | pokrycie wydatkow budzetowych,
zrealizowanych wydatkow w tym wydatkéw w ramach
budzetowych, w tym wydatkow w | wspétfinansowania programéw 1

ramach wspétfinansowania projektow  realizowanych ze
programow i projektow Srodkow europejskich W
realizowanych ze srodkéw korespondencji

europejskich na konto 800. z kontem 130.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja analityczna prowadzona jest w ukfadzie 223-X, gdzie X
oznacza podziat $rodkéw np. z tytutu realizowanych przez Urzad
projektow.

Uwagi

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow
pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz
niewykorzystanych do konca roku.

1dZCtow

Konto 224 shuzy do ewidencji i rozliczenia udzielonych przez Urzad

Przyjete zasady
klasyfikacji Miasta dotacji budzetowych.
zdarzen Na koncie 224 - ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych” ujmuje
sig:
Wn Ma
-wartos$¢ przekazanych dotacji. - warto$¢ dotacji uznanych za
wykorzystane i rozliczone, w
korespondencji z kontem 810.
- warto$é dotacji zwrdconych w
tym samym roku budzetowym,
w korespondencji z kontem
. 130.
Zasady Ewidencja szczegblowa do konta 224 prowadzona jest w ukladzie 224-X,

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi

gdzie X oznacza podmiot, ktoremu Miasto przekazato dotacje.
Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie warto$ci przekazanych dotacji

wedtug podmiotéw, przeznaczenia dotacji, z uwzglednieniem podziatek

gléwnej klasyfikacji budzetowe].
Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ nierozliczonych dotacji lub wartos¢
Uwagi d - . .
otacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore Urzad zalicza do
dochodéw budzetowych przeksiegowywane sa na konto 221 na podstawie
decyzji/wniosku wydziatu merytorycznego. Przeksiggowanie dotacji
nierozliczonych w trakcie danego roku budzetowego, nastepuje w terminie
do 31 marca kolejnego roku.
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Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegolnoscei z

Przyjete zasady
lz‘(li:lsryzfzgacji tytutu do_tacji, podatkow.
Na koncie 225 - ,,Rozrachunki z budzetami” ujmuje si¢:
Wn Ma
nadplaty oraz wplaty do budzetu. zobowiazania wobec budzetow i
wplaty od budzetow.
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 225 umozliwia ustalenie stanu naleznosci

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Konta analityczne:

i zobowiazan wedtug kazdego tytulu rozrachunkow z budzetem odrebnie.

225-1- rozrachunki z tytutu podatku dochodowego PIT-4

glownej 225-2- rozrachunki z tytulu podatku dochodowego PIT-8
' Konto 225 moze mie¢ dwa salda.
Uwagl Saldo Wn oznacza stan naleznosci Urzedu, a saldo Ma - stan zobowiazan
wobec budzetow.
Przyjete zasady Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci budzetowych.
lz‘(li‘:lsrif;lg“ji Na koncie 226 - ,,Dhugoterminowe naleznosci budzetowe” ujmuje si¢:
Wn Ma
1) przypis dlugoterminowych 1) zmniejszenie naleznosci
naleznoéci, w korespondencji dlugoterminowych w wyniku
z kontem 840, dokonanej wplaty, w
2) przeniesienie naleznosci korespondencji ze strong Wn
krétkoterminowych do konta 130 lub ze strong Wn konta
dtugoterminowych, 101,
w korespondencji ze strong Ma 2) przeniesienie naleznosci
konta 221. dtugoterminowych do
krétkoterminowych,
w szezegOlnosci w wysokosci raty
naleznej na dany rok, W
korespondencji z kontem 221.
Zasady Ewidencja szczegélowa do konta 226 prowadzona jest wedtug podziatek

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gldwnej

klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢
dhugoterminowych naleznosci budzetowych.
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Przyjete zasady

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budZetami, rozrachunkéw

lz‘(llzsri‘:gacﬁ publicznoprawnych, a w szczegélnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych,
zdrowotnych oraz Funduszu Pracy.

Na koncie 229 - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” ujmuje sig:

Wn Ma

-naleznosci, -zobowigzania,

-splate 1 zmniejszenie zobowigzan. -splate 1 zmniejszenie naleznosci  z
tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Zasady Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 umozliwia ustalenie stanu

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi

naleznosci i zobowiazan wedtug tytutow rozrachunkéw.

gléwnej
) Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
Uwagl a saldo Ma - stan zobowiazan.
SR 2 e 2 é
Przyjete zasady Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu
klasyfikacji i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen
zdarzen . . . . . ,
rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen,
a w szczeg6lnosei naleznosci za prace wykonywana na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.
Na koncie 231 - ,,Rozrachunki z tytuhu wynagrodzen” ujmuje sie:
Wn Ma
-wyplaty gotowkowe lub przelewy _zobowigzania Urzedu z tytulu
wynagrodzefi oraz wyplaty zaliczek wynagrodzen.
na poczet wynagrodzefi,
-warto§¢  wydanych  $wiadczen
rzeczowych zaliczanych do
wynagrodzen,
- potracenia z wynagrodzen
obciazajace pracownika.
Zasady Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powigzanie z

budzetowej, kategorii zadan oraz wydziatow merytorycznych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 231 umozliwia ustalenie
stanéw naleznogci i zobowiazan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen

kontami ksiegi )
gléwnej zaliczanych do wynagrodzen.

) Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
Uwagl a saldo Ma - stan zobowiazan Urzedu z tytulu wynagrodzen.
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Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec

Przyjete zasady
:é?fzfzzacﬁ pracownikéw z innych tytuléw niz wynagrodzenia.
Na koncie 234 -, Pozostate rozrachunki z pracownikami” ujmuje si¢:
Wn Ma
- wyplacone pracownikom zaliczki -wydatki dokonane przez
i sumy do rozliczenia na wydatki| pracownikow w imieniu Urzedu,
biezace Urzedu, -rozliczone  zaliczki 1 zwroty
- naleznoéci od pracownikéw z| $rodkow pienigznych,
tytutu dokonanych przez Urzad | -wplywy naleznosci od
$wiadczen odptatnych, pracownikow.
- naleznosci z tytulu pozyczek z
zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych,
- naleznosci i roszczenia od
pracownikéw z tytutu niedoboréw
i szkdd,
- zaplacone zobowigzania wobec
pracownikow.
Zasady Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 umozliwia ustalenie stanu

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z

naleznosci, roszczen i zobowiazan z poszczeglnymi pracownikami wedtug
tytuléw rozrachunkow.

kontami ksiggi
glownej
) Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosei i
Uwagl roszczen, a saldo Ma - stan zobowiazan wobec pracownikow.
= S E v:y ; »)%
Przyjete zasady Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranic nych naleznosci
lz((l]zsryztzgacji i roszczeh oraz zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234.

Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i réznego
rodzaju rozliczen.

Na koncie 240 ewidencjonuje sie m.in.rozrachunki z tytuhu:

- $wiadczen za prace spoteczno-uzyteczne

- stypendiow

- kaucji gwarancyjnych

- wadiow

- rozrachunki wewnetrzne ( wydatki-dochody)

- mylnych obciazen i uznania rachunku bankowego

Na koncie 240 - ,Pozostate rozrachunki” ujmuje si¢:

Wn Ma
-powstate naleznosci i roszczenia oraz splate | -powstate zobowiazania oraz splate i
i zmniejszenie zobowigzan, zmniejszenie naleznosci i roszezen,
-niestuszne obciazenia i korekty mylnych -niestuszne uznania i korekty mylnych
uznan rachunku bankowego. obciazen bankowych,
-przypisane przez bank odsetki od $rodkow
na rachunkach biezacych wydatkéw, w
korespondencji z kontem 130.
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Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencja analityczna prowadzona jest w ukladzie 240-X, gdzie X oznacza
tytut rozrachunku.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 umozliwia ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutéw oraz wedhug

gléwnej podmiotéw, ktorych rozrachunek dotyczy.
) Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

Uwagi i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Przyjete zasady Konto 290 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

klasyfikacji Na koncie 290 ujmuje si¢:

zdarzen
‘ Wn Ma
-zmniejszenie odpisu -utworzenie odpisu aktualizujacego.
aktualizujacego.

Zasady Ewidencja szczegélowa do konta 290 umozliwia ustalenie odpisow

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi

aktualizujacych wedtug tytuléw naleznosci.

glownej
Uwagi Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
W
i L
Przyjete zasady Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od
klasyfikacji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych
zdarzen odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.
Na koncie 400 - ,,Amortyzacja” ujmuje sie:
Wn Ma
- naliczone odpisy amortyzacyjne. -zmniejszenie odpisow
amortyzacyjnych,
- przeniesienie kosztéw na konto
wyniku finansowego.
Zasady Brak ewidencji analityczne]

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej




Uwagi

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktdre
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400
przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.
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Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialéw i energii na
cele dziatalnosci Urzedu.

Na koncie ewidencjonuje
nastepujacych paragrafow:

- § 421 ,,zakup materiatéw i wyposazenia”

- § 423 ,,zakup lekéw i materialéw medycznych”

- § 424 ,,zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”
- § 426 ,,zakup energii”

sie koszty, klasyfikowane m.in. do

Na koncie 401 - ,,Zuzycie materialéw i energii” ujmuje si¢:

Wn . Ma

-poniesione koszty z tytulu zuzycia | -zmniejszenie kosztow,
materialdéw i energii. -przeniesienie kosztéw na konto
wyniku finansowego.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi
gléwnej

Ewidencje szczegdtlowa prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej, z uwzglednieniem kategorii zadan oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Uwagi

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw zuzycia materiatlow i energii.
Saldo konta 401 przenosi sie w koficu roku obrotowego na konto 860.
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Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 402 shizy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych
wykonywanych na rzecz Urzedu.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do
nastepujacych paragrafow:

- § 410 ,,wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”

- § 427 ,,zakup ushug remontowych”

- § 428 ,,zakup ustug zdrowotnych”

- § 430 ,,zakup ustug pozostalych

- § 433 , zakup ushug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych
jednostek samorzadu terytorialnego”

- § 434 ,,zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektow
zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych”

- § 435 ,,zakup ustug dostepu do sieci Internet”

- § 436 ,,oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej”

- § 437 ,,oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych
stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej’

- § 438 ,,zakup ustug obejmujacych ttumaczenia”

- § 439 ,,zakup ushug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii’
- § 440 , optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i
pomieszczenia garazowe”

Na koncie 402 - ,,Ustugi obce” ujmuje sie:

Wn Ma

-poniesione koszty ustug obcych. - zmniejszenia kosztow,
- przeniesienie kosztéw na konto

wyniku finansowego.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z

Ewidencje szczegélowa prowadzi si¢ wedtlug podziatek klasyfikacji
budzetowej, z uwzglednieniem kategorii zadan oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

kontami ksiggi
glownej

) Konto 402 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére
Uwagl wyraza wysoko$é poniesionych kosztow ustug obcych. Saldo konta 402

przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnoéci kosztéw z tytutu podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od Srodkow transportu,
podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze
podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i oplaty
administracyjnej.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do
nastepujacych paragrafow:

-§ 285 ,wplaty na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych
wplywow z podatku rolnego”

-§ 414 ,wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji  Os6b
Niepelnosprawnych”

-§ 443 ,rézne oplaty i sktadki”

- § 448 ,,podatek od nieruchomosci”

- § 449 , pozostale podatki na rzecz budzetu panstwa”

-§ 450 ,,pozostate podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego”

- § 451 ,,oplaty na rzecz budzetu panstwa”

- § 452 , optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”

- § 453 ,,podatek od towar6éw i ustug”

Na koncie 403 - ,,Podatki i optaty” ujmuje si¢:

Wn Ma

-poniesione koszty z w/w tytutdw. - zmniejszenia kosztow,
- przeniesienie kosztéw na konto

wyniku finansowego.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegétowa prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej, z uwzglednieniem kategorii zadan oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Uwagi

Konto 403 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 403 przenosi si¢ w
konicu roku obrotowego na konto 860.
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Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow  z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i
innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do
nastepujacych paragrafow:

-§401 ,,wynagrodzenia osobowe pracownikow”

-§ 404 ,,dodatkowe wynagrodzenie roczne”

-§ 409 ,,honoraria”

-§ 410 ,,wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”

-§ 417 ,wynagrodzenia bezosobowe”

Na koncie 404 - ,,Wynagrodzenia” ujmuje sig:

Wn Ma

-poniesione koszty wynagrodzen - zmniejszenia kosztow,
brutto. - przeniesienie kosztéw na konto

wyniku finansowego.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdlowa prowadzi sie wedtlug podziatek klasyfikacji
budzetowej, z uwzglednieniem kategorii zadan oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci.

Uwagi

Konto 404 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysoko$é poniesionych kosztow. Saldo konta 404 przenosi si¢ W

koncu roku obrotowego na konto 860.
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Przyjete zasady
Kklasyfikacji
zdarzen

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow Urzedu z tytutu roznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sa
zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do
nastepujacych paragrafow:

- § 302 ,,wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”( w czgsci
dotyczacej pracownikow)

- § 411 ,,sktadki na ubezpieczenie spoteczne”

- § 412 ,,sktadki na Fundusz Pracy”

- § 413 ,skladki na ubezpieczenie zdrowotne”

- § 428 ,,zakup ustug zdrowotnych”( w czesei dotyczace] pracownikow)

- § 430 ,,zakup ustug pozostatych”

- § 444 ,odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”

- §470 ,szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu shuzby

cywilnej”
Na koncie 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne 1 inne $wiadczenia”

ujmuje sieg:

Wn Ma

-poniesione koszty. - zmniejszenia Kosztow,




- przeniesienie kosztéw na konto wyniku
finansowego.

Zasady Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
prowadzenia kont | by dsetowej, z uwzglednieniem kategorii zadah —oraz W przekrojach

pomocniczych i ich . .o .
powiazanie z dostosowanych do potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczoscl.

kontami ksiegi
glownej

Uwasi Konto 405 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wagh wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 405 przenosi si¢ w
koncu roku obrotowego na konto 860.

ni

Przyjete zasady Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow Urzedu, ktore nie kwalifikujg sig

klasyfikacjl do ujecia na kontach 400-408. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnoscl

zdarzen . . . . 1
zwroty wydatkow za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do

zadan stluzbowych, koszty krajowych i zagranicznych —podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, diety dla
radnych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow
niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw
operacyjnych.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do
nastepujacych paragrafow:

-§ 300 ,,wptaty jednostek na panstwowy fundusz celowy”

-§ 302 ,,wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen” (oprocz tych,
ktore kwalifikujg sie jako $§wiadczenia dla pracownikow)

-§ 303 ,,rozne wydatki na rzecz 0sob fizycznych”

-§ 415 ,,doptaty w spotkach prawa handlowego’

-§ 441 ,,podréze shuzbowe krajowe”

-§ 442 ,,podréze shuzbowe zagraniczne”

-§ 443 ,rozne oplaty i sktadki’ (wtedy, kiedy nie sa kwalifikowane do
podatk6w i oplat)

-§ 459 ,kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob fizycznych”

-§ 460 ,kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob prawnych”

-§ 617 ,,wplaty jednostek na fundusz celowy na finansowanie lub
dofinansowanie zadan inwestycyjnych”

-§ 665 ,wplaty gmin i powiatdw na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego ~ oraz zwiazkow gmin lub zwiazkow powiatow na
dofinansowanie zadan inwestycyjnych i zakupow inwestycyjnych”

Na koncie 409 -, Pozostate koszty rodzajowe” ujmuje sie:
Wn Ma

-poniesione koszty z w/w tytutow. - zmniejszenia kosztow,
- przeniesienie kosztéw na konto

wyniku finansowego.
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Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegétowa prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej, z uwzglednieniem kategorii zadan oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Uwagi

Konto 409 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 409 przenosi si¢ w
koficu roku obrotowego na konto 860.

!

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow

Przyjete zasady
lz<(l;;sryzf:§acji budzetowych, w tym z tytutu podatkow i optat lokalnych.
Na koncie 720 - ,,Przychody z tytutu dochodow budzetowych” ujmuje sie:
Wn Ma
1) odpisy przychodow z tytulu 1) przychody z tytutu dochodéw
dochodéw budzetowych budzetowych w korespondencji
2) odpisy z tytulu podatkéw, ze strong Wn konta 221,
w korespondencji ze strong Ma 2) przypisy z tytutu podatkow,
konta 221, w korespondencji ze strong Wn
3) odpisy z tytulu naleznego konta 221,
podatnikowi oprocentowania za 3) odsetki za zwlokg i inne
nieterminowy zwrot nadptaty, w naleznosci uboczne w kwocie
korespondencji ze strong Ma wplaconej — na podstawie
konta 221. dokumentu wpfaty,
w korespondencji ze strong Wn
konta 221.
Zasady Ewidencje szczegotowg do konta 720 prowadzi si¢ wedtug podziatek

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powigzanie z

klasyfikacji budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczosci.
Ewidencja szczegdtowa do konta 720 umozliwia wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu

kontami ksiggi
gléwnej finansowego Urzedu.
) Przychody z tytulu dochodow budzetowych moga by¢ ujmowane na

Uwagl Koncie 720 okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowej.
W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Konto 720 nie wykazuje salda na koniec roku.

Przyjgte zasady Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych nie stanowiacych

k(liasymfaq‘ dochodéw budzetowych.

zaarzen

Na koncie750 - ,,Przychody finansowe” ujmuje sig:

Wn

Ma

-kwoty nalezne z tytulu operacji |




Mo

finansowych, a w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papierow
warto$ciowych,  przychody — z
udziatow 1 akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek,
dyskonto przy zakupie weksl,
czeké6w  obcych 1 papierOw
wartosciowych oraz odsetki za
zwloke w zaplacie naleznoscl,
dodatnie réznice kursowe.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegotowa do konta 750 prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 750 umozliwia wyodrebnienie
przychodéw finansowych  z tytulu udzialow w innych podmiotach
gospodarczych, naleznych jednostce odsetek od pozyczek i zaptaconych

gléwnej
odsetek za zwloke od naleznosci.
) W Kkoficu roku obrotowego przenosi sig przychody finansowe na strong Ma
Uwagl konta 860.
Konto 750 nie wykazuje salda na koniec roku.
Przyjgte zasady Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow operacji finansowych.
k(llasyf‘lfacll Na koncie tym ewidencjonowane S$g koszty, klasyfikowane m.in. do
zdarzen

nastepujacych paragrafow:

-§456 ,,0dsetki od dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
lub pobranych w nadmiernej wysokosci”

-§ 457 ,,odsetki od nieterminowych wplat z tytutu podatkow i opfat”

-§ 458 ,,pozostate odsetki”

-§ 467 ,,odsetki od nieterminowych wptat podatku od nieruchomosci”

-§ 468 ,,odsetki od nieterminowych wptat podatku od towarow i ustug”

-§ 807 ,odsetki dyskonto od skarbowych papierow wartosciowych lub
zaciagnietych przez jednostke samorzadu terytorialnego pozyczek 1
kredytow oraz innych instrumentéw finansowych zwiazanych z obstuga
dtugu krajowego”

-§ 811 ,odsetki od samorzadowych papierow warto$ciowych lub
zaciagnigtych przez jednostkg samorzadu terytorialnego kredytow i

pozyczek”

-§ 812 ,odsetki od pozyczek udzielonych przez jednostki samorzadu
terytorialnego”

Na koncie751 - ,, koszty finansowe” ujmuje sig:

Wn Ma

-koszty operacji finansowych, a w - zmniejszenia kosztéw,
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szczegdlnosci warto$é sprzedanych | - przeniesienie kosztéw na konto
udziatow, akcji i papieré6w wyniku finansowego.
warto$ciowych, odsetki od obligacji,
odsetki od kredytéw i pozyczek,
odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzan z wyjatkiem
obciazajacych inwestycje w okresie
realizacji, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekow obcych i papierow
warto$ciowych, ujemne réznice
kursowe z wyjatkiem obciazajacych
inwestycje w okresie realizacji.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z

Ewidencje szczegdtowa do konta 751 prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczoscl.

Ewidencja szczegdlowa do konta 751 umozliwia wyodrgbnienie w
zakresie kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek

kontami ksiggi : ] !
gléwnej i odsetki za zwloke od zobowigzan.

_ W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na
Uwagl strone Wn konta 860.

Konto 751 nie wykazuje salda na koniec roku.

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio ze
zwykla dziatalnoscia Urzedu, w tym wszelkich innych przychodéw niz
podlegajace ewidencji na kontach 720,750.

Na koncie 760 - ,.Pozostate przychody operacyjne” ujmuje si¢:

Wn Ma

-przychody 7e sprzedazy
materialow,

-przychody ze sprzedazy srodkéw
trwatych, warto$ci
niematerialnych 1 prawnych
i inwestycji,

-pozostate przychody operacyjne,
do ktérych zalicza sie
W szczegblnosel odpisane
przedawnione zobowiazania,
otrzymane odszkodowania, kary
i grzywny, darowizny
i nieodptatnie otrzymane $rodki
obrotowe.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie Z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegotowa do konta 760 prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczosci.
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W koficu roku obrotowego przenosi sig¢ pozostate przychody operacyjne na

Uwagl strone Ma konta 860 w korespondencji ze strona Wn konta 760.
Konto 760 nie wykazuje salda na koniec roku.
Przyjete zasady onto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio ze
klasyfikacji zwykla dzialalnoscia Urzedu.
zdarzen Na koncie tym ewidencjonowane sg koszty, klasyfikowane m.in. do
paragrafu
-§ 461 ,koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego™;
-koszty ~wyptacanych odszkodowarn z tytutu zdarzen losowych,
klasyfikowane do paragrafow:
-§ 459 , Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob fizycznych”
-§ 460 ,,Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz 0sb prawnych”.
Na koncie 761 - ,,Pozostate koszty operacyjne” ujmuje si¢:
Wn Ma
- pozostate koszty operacyjne, do|- zmniejszenia kosztow,
ktorych zalicza sig w|- przeniesienie kosztow na konto
szczegolnosci  kary, grzywny, wyniku finansowego.
odpisane przedawnione ,
umorzone i  niesciagalne
naleznosci, odpisy aktualizujace
od naleznosci, koszty
postgpowania  Spornego i
egzekucyjnego oraz nieodptatnie
przekazane $rodki obrotowe.
Zasady Ewidencje szczegélowa do konta 761 prowadzi si¢ wedtug podzialek

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z

klasyfikacji budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczosci.

kontami ksiegi -
gléwnej

) W koncu roku obrotowego przenosi sig pozostate koszty operacyjne na
Uwagl strong Wn konta 860 .Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Przyjgte zasady Konto 770 stuzy odatnich skutkéw finansowych zdarzen
k(llasyﬁlfacll trudnych do przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjna
Zaarzen

Urzedu i niezwiazanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na koncie 770 - ,,Zyski nadzwyczajne” ujmuje sie:
Wn Ma

~ Korekty (zmniejszenia) uprzednio | -przyznane lub otrzymane




e

zaksiegowanych zyskow odszkodowania dotyczace
nadzwyczajnych, zdarzen losowych.

- przeniesienie zyskow

nadzwyczajnych na konto wyniku

finansowego.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegotowa do konta 770 prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczosci.

Uwagi

W konicu roku obrotowego przenosi sig¢ straty nadzwyczajne na strong Ma
konta 860 Na koniec roku konto 770 nie wykazuje salda.

Przyjete zasady
Kklasyfikacji
zdarzen

Konto 771 stuzy do ewidencji ujémnych skukéw finansowych zdarzen
trudnych do przewidzenia, nastepujacych poza dziatalno$cia operacyjna
Urzedu i niezwigzanych z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na koncie 771 - ,,Straty nadzwyczajne” ujmuje sie:

Wn Ma

- poniesione straty nadzwyczajne, a|-zmniejszenia strat nadzwyczajnych
W szczegblnosci szkody | -przeniesienie strat nadzwyczajnych
spowodowane zdarzeniami | na konto wyniku finansowego.
trudnymi do przewidzenia,
nastepujacymi poza dziatalnoscia
operacyjna jednostki i
niezwigzanymi z ogolnym ryzykiem
jej prowadzenia.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z

Ewidencje szczegétowa do konta 771 prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczosci.

kontami ksiggi
glownej
) W koficu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn
Uwagl Konta 860 .Na koniec roku konto 771 nie wykazuje salda.
e pedmetd -
Przyjete zasady Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartoci  majatku trwatego i
l;(lla;sryzfeil;acji obrotowego Urzedu i ich zmian w trakcie roku obrotowego.

Na koncie 800 - ,,Fundusz jednostki” ujmuje sie:

Wn Ma




zmniejszenia funduszu zwigkszenia funduszu

1)przeksiggowanie, w roku | 1)przeksiggowanie, w roku
nastepnym pod data przyjgcia | nastepnym pod datag przyjecia
sprawozdania finansowego, straty sprawozdania finansowego, zysku
bilansowej roku ubieglego z konta| bilansowego roku ubieglego z

860, konta 860,

2) przeksiggowanie, pod  data 2) przeksiggowanie, pod data
sprawozdania budzetowego, | sprawozdania finansowego,
zrealizowanych dochodéw | zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 222, budzetowych z konta 223,

3)  przeksiggowanie, w koncu 3) wptyw dotacji i Srodkow
roku obrotowego, dotacji | przeznaczonych na finansowanie

udzielonych z budzetu i S$rodkow inwestycji,
budzetowych ~wykorzystanych na 4)réznice z aktualizacji srodkow

inwestycje z konta 810, trwatych,

4) réznice z aktualizacji érodkéw | 5)nieodptatne otrzymanie srodkow
trwatych, trwalych i inwestycji.

5)  wartos§¢ sprzedanych 1 6)wartos¢ aktywow przejetych od

nieodptatnie przekazanych srodkow zlikwidowanych jednostek.
trwatych i inwestycji,

6) warto$¢ pasywow przej etych od
zlikwidowanych jednostek.

Uwagi

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan
funduszu Urzedu

Przyjete zasy
klasyfikacji
zdarzefi

S

Konto 810 stuzy do ewidencji:
1) dotacji przekazanych z budzetu na finansowanie dziatalnosci
podstawowej  (dotacje podmiotowe, przedmiotowe)  zakladow
budzetowych, w czgéci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
2) dotacji celowych z budzetu na finansowanie inwestycji zakladow
budzetowych, w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
3) innych dotacji przekazywanych z budzetu, w cze$ci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone,
4) rownowartosci dokonanych wydatkéw na finansowanie inwestycji.
Na koncie 810 - ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkoéw
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje” ujmuje sig:

£

Wn Ma
-dotacje przekazane przez Urzad, w| przeksiegowanie w koncu roku
czeéci uznanej za wykorzystane lub | obrotowego salda konta 810 na
rozliczone, w korespondencji z|konto 800 "Fundusz jednostki".
kontem 224,
- réwnowarto$¢ Srodkow
budzetowych wykorzystanych na
finansowanie inwestycji.




Mg

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje analityczna do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedhug podzialek
klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Uwagi

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

¢ ¥

Konto 840 stuzy do ewicji przychodéw zaliczanych do przysziych

Przyjete zasady

k(liasyﬁlfacji okreséw oraz innych rozliczefi migdzyokresowych i rezerw.

zdarzen Na koncie Konto 840 _Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
przychodow” ujmuje sig:

Wn Ma

-zmniejszenie lub rozwiazanie -utworzenie i1 zwigkszenie rezerwy,
rezerw, -powstanie i zwigkszenia rozliczen
- rozliczenie rozliczef | miedzyokresowych przychodéw.
miedzyokresowych poprzez
zaliczenie ich do przychodéw roku
obrotowego lub zyskow
nadzwyczajnych.

Zasady Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnié

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

mozno$¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,
2) rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutow
oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

Uwagi

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i
rozliczen miedzyokresowych przychodow.

s
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Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen 1 zmniejszen
zakladowego funduszu $wiadczeni socj alnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku
bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkow funduszy
specjalnego przeznaczenia". Pozostate $rodki majatkowe ujmuje si¢ na
odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej Urzedu (z wyjatkiem
kosztow i przychodow podlegaj acych sfinansowaniu z funduszu).

Na koncie 851 ujmuje si¢ m.in.:

Wn Ma

- Kkoszty zwigzane z prowadzonag | - wpltywy  $rodkow _ z tytulu




przez Urzad dzialalno$cig nieprzypisanych wezesniej
socjalna, naleznosci,
- zmniejszenia funduszu z - odsetki bankowe naliczone od
tytutu umorzenia pozyczek érodkéw  zgromadzonych na
ZFSS lub innych naleznosci, rachunku bankowym,
- odpisy aktualizujace - przypisane odsetki od pozyczek
naleznosci watpliwe tego z ZFSS.
funduszu.
) Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu swiadczen
Uwagi socjalnych.
Przyjete zasady Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego Urzedu .
klasyfikacji
zdarzen Na koncie 860 - ,,Wynik finansowy” ujmuje sig:
Wn Ma
_ w kohcu roku obrotowego na|- w koficu roku obrotowego ujmuje
stronie Wn ujmuje si¢ sumeg: si¢ sume: ’
1) poniesionych kosztéw| 1) uzyskanych przychodow,
rodzajowych, w korespondencji W korespondencji
z kontami zespotu 4, z poszczegblnymi kontami
2) kosztéw operacji finansowych, zespotu 7,
w korespondencji z kontem 751,| 2) zyskow nadzwyczajnych
oraz  pozostalych  kosztow w korespondencji z kontem
operacyjnych, w korespondencji 770.
z kontem 761,
3) strat nadzwyczajnych w
korespondencji z kontem 771.
Zasady Ewidencje szczegdtowa do konta 860 prowadzi si¢ wedlug potrzeb
prowadzenia Kont | gnrawozdawczosci.
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gléwne;j




Uwagi

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy

Urzedu, saldo Wn - stratg netto, saldo Ma - zysk netto. '

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania

finansowego na konto 800.

Przeksiggowanie wyniku odbywa sie na poszczeg6lnych rachunkach

bankowych w nastepujacy sposéb:

1. zysk — Wn 860 Ma 800

— je$li na danym rachunku wystapila strata to wynik ten ksiegujemy ze
znakiem ,,minus”

2. strata — Wn 800 Ma 860

— jesli na danym rachunku wystapit zysk to wynik ten ksiegujemy ze
znakiem ,,minus”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych ci:
1) akeji i udziatdow w obcych podmiotach gospodarczych,
2) akeji 1 innych dhugoterminowych papierow wartosciowych,
traktowanych jako lokaty o terminie wykupu dtuzszym niz rok,
3) innych dtugotrwatych aktywow finansowych.
Na koncie 975- ,,Wydatki strukturalne” uj muje sig:

Wn Ma
- wartos¢ zrealizowanych wydatkow | - warto$é wydatkéw strukturalnych
strukturalnych

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegélowa do konta 975 prowadzona jest W ukladzie 975-X,
gdzie X oznacza klasyfikacj¢ wydatkow strukturalnych.

Uwagi

Konto 975 na koniec roku nie moze wykazywacé salda koncowego..

ot N

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow .
Na koncie 980 ujmuje sie:

Wn Ma
-plan finansowy oraz jego korekty. -réownowartos¢ zrealizowanych
wydatkéw budzetowych,
-wartos¢ planu wydatkow
budzetowych W czesci

niezrealizowanej.

1
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Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

finansowego wydatkéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w szczegbtowosci planu

Uwagi

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

iz
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Przyjete zasady

Konto 981 stuzy do ewidencji pl

anu finansowego niewygasajacych

klasyfikacji wydatk()w i
zdarzei Na koncie 981 ujmuje sie¢:
Wn Ma
-plan finansowy oraz jego korekty. -rGwnowartos¢ zrealizowanych

wydatkow budzetowych
obciazajacych plan  finansowy
niewygasajacych wydatkow
budzetowych,

-warto§¢ planu niewygasajacych
wydatkéw budzetowych w czesci
niezrealizowanej i wygastej.

Zasady Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest w szczegOlowosci planu

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glowne;j

finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Uwagi

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

4 0

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzeh

Konto 998 stuzy do eidecji prawnego zaangazowania wydatkow

budzetowych ujetych w planie finansowym Urzedu danego roku
budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw

Na koncie 998
biezacego” yjmuje sig:

budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
- ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku

2) réwnowartosé zaangazowanych
wydatkéw, ktére beda obeiazaty
wydatki roku nastgpnego.

Wn Ma
1) réwnowartos$¢ sfinansowanych| 1) zaangazowanie wydatkow,
wydatkéw ~ budzetowych ~ w czyli warto§¢ umow, decyzji
danym roku budzetowym, i innych postanowien, ktorych

wykonanie spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezacym.




Sz

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wediug podziatek
klasyfikacyjnych  planu finansowego, Z wyodrebnieniem  planu
niewygasajacych wydatkow.

Uwagi

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 stuzy do éwidencji prawnego zaangazowania wydatkow

Przyjete zasady
klasyfikacji budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja
zdarzen , .
byé zrealizowane w latach nastepnych.
Na koncie 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”
ujmuyje sig:
Wn Ma
-rownowarto$¢ zaangazowanych -wysokos¢ zaangazowanych
wydatkow budzetowych w latach wydatkow lat przyszlych.
poprzednich, a obciazajacych plan
finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku
biezacym.
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glowne;j

klasyfikacyjnych planu finansowego, Z wyodrebnieniem planu
niewygasajacych wydatkow.

Uwagi

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przyszhych.




