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Zarzadzenie Nr 0Z.0050.121.2011
Burmistrza Miasta Kota
z dnia 28 grudnia 2011 roku
w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Miejskim w Kole
zarok 2011

Dziafajac na podstawie:

- art. 4, art. 5 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz.
1223 ze zm.);

_art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.)

§1

Inwentaryzacje roczng aktywow i pasywdw za rok 2011 przeprowadza si¢ w okresie od 29 grudnia 2011 roku
do 13 stycznia 2012 roku, wedtug nastepujgcego planu:
1) droga spisu z natury:

a) s$rodkow pienigznychi depozytow w kasie Urzedu — wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2011 r.;

b) materiatéw w magazynie Urzedu, w tym takze paliwo w bakach samochodéw — wedtug stanu na
dzien 31 grudnia 2011 roku;

c) drukéw Scistego sarachowania — wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2011 roku;

2) drogq uzyskania potwierdzenia salda:

a) érodkow pienieznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych i pozyczek (w tym
udzielonych) wyemitowanych obligacji, posiadanych akgji i udziatow w spotkach — wedfug stanu
na dzieri 31 grudnia 2011 roku;

b) naleznosci z wyjatkiem naleznodci spornych i watpliwych, wiasnych sktadnikow majatkowych
powierzonych innym kontrahentom — wedtug stanu na dzien 30 listopada 2011 roku oraz 31
grudnia 2011 roku.

3) W formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
realnej wartosci (weryfikacja sald):

a) naleznosci spornych i watpliwych,

b) rozrachunkéw z pracownikami,

c) rozrachunkéw publicznoprawnych,

d) innych niewymienionych wyzej aktywOw i pasywow, w tym:

- grunty,

- wartoéci niematerialne i prawne,

- érodki trwate w budowie

Wedtug stanu na dzier 31 grudnia 2011 roku.

§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje sie Komisje Inwentaryzacyjng w skfadzie:
1) Przewodniczacy Komisji Janina Warszawska — inspektor
2) Cztonek Komisji Elzbieta Mtodzikowska — inspektor
3) Cztonek Komisji Andrzej tagiewczyk — podinspektor

w/w Komisja dokona inwentaryzacji poz. 1b;

1) Przewodniczgcy Komisji Elzbieta Cabarska - inspektor
2) Cztonek Komisji Renata Rucirfiska — inspektor
3) Cztonek Komisji Barbara Piechocka — inspektor

w/w Komisja dokona inwentaryzacji poz. 1a, 1c, 2, 3.
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§3

Zobowiazuje pracownikow Wydziatu Finansowego do prawidfowego i terminowego dokonania wyceny
inwentaryzowanych sktadnikow majgtku oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

§ 4
Zobowiazuje przewodniczacych Komisji Inwentaryzacyjnych do weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych,
sporzadzania protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia whnioskéw
dotyczacych ich rozliczenia, a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania
akceptacji Skarbnika i przedstawienia ich do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta Kota, w terminie do 20
lutego 2012 roku.
§5

Zobowiazuje Skarbnika do ujgcia réznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych 2011 roku.

§6

Nadz6r nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi.

§ 7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




