Zarzadzenie Nr OZ.0050 .92.2011
Burmistrza Miasta Kofa

z dnia 18 sierpnia 2011 r.

w sprawie ustalenia harmonogramu dzialaii dotyczacych okresowej oceny kwalifikacyjnej
pracownikéw samorzadowych Urzgdu Miejskiego Kole zatrudnionych na stanowiskach
urzedniczych, kierowniczych stanowiskach urzedniczych oraz kierownikéw samorzadowych
jednostek organizacyjnych Gminy Micjskiej Kolo zatrudnionych na kierowniczych stanowiskach

urzedniczych.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( Dz. U.

7 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), w zwigzku z art. 27 ust.1 ustawy o pracownikach samorzadowych

(Dz.U. 223, poz. 1458 ze zm) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Okreflam harmonogram dziataii dotyczacych okresowej oceny kwalifikacyjnej pracownikow
samorzadowych Urzedu Miejskiego w Kole zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych,
kierowniczych stanowiskach urzedniczych oraz kierownikéw samorzadowych jednostek
organizacyjnych Gminy Miejskiej Koto zatrudnionych na kierowniczych stanowiskach urzedniczych,
przeprowadzanej w trybie i na zasadach okreslonych przepisami aktéw prawnych, powolanych
w niniejszym zarzadzeniu.

2. Harmonogram stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Oceny dokonuje bezposredni przetozony w stosunku do pracownikéw zatrudnionych na
podporzadkowanych mu stanowiskach pracy tj. :
1) Burmistrz Miasta Kota ocenia :
- Sekretarza Miasta,
- Radcéw Prawnych,
- Naczelnikéw Wydziatéw,
- Kierownikéw samorzadowych jednostek organizacyjnych.
2) Zastepca Burmistrza, Sekretarz Miasta, Skarbnik Miasta, w zaleznosci od podlegtosci stuzbowej
oceniaja - Naczelnikéw Wydziatéw, Samodzielne Stanowiska,
3) Naczelnicy Wydziatéw oceniajg - Zastepcoéw Naczelnikéw Wydzialéw/ pozostatych pracownikéw
( w sytuacji kiedy w wydziale nie ma Naczelnika to oceny dokonuje odpowiednio Burmistrz,
Zastepca Burmistrza, Sekretarz).
$3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Kofa.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Kota

Mieczystaw Drozdzewski



Zalacznik do zarzadzenia Nr OZ.0050.92.2011Burmistrza Miasta Kota z dnia 18 sierpnia 2011 r.

Harmonogram dzialai dotyczacych pierwszej okresowej oceny kwalifikacyjnej pracownikéw
samorzadowych Urz¢du Miejskiego w Kole zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych kierowniczych
stanowiskach urzedniczych oraz kierownikéw samorzadowych jednostek organizacyjnych Gminy

Miejskiej Koto zatrudnionych na kierowniczych stanowiskach urzgdniczych

Lp. Dzialanie Qdpowiedzialny Termin
Rozmowa przeprowadzana z ocenianym -
omdéwienie sposobu realizacji obowigzkéw
1 wynikajacych z zakresu czynnosci na
* | zajmowanym stanowisku oraz obowiazkéw
okre§lonych w art. 24 1 art. 25 ust.1 w.p.s. oraz
art.100 Kodeksu pracy.
Okreslenie okresu objetego ocena, przedstawienie 22.08.2011r. —02.09.2011r.
2. | kryteriéw oceny, zapoznanie z pisemnym .. ..
projektem oceny i wystuchanie uwag i zastrzezen. Oceniajacy O terminie Jozmowy
poinformowaé pracownika
3 Ustalenie terminu sporzadzenia oceny na piSmie z co najmniej 2 dniowym
* | (dzied, miesiac, rok). wyprzedzeniem o
Pouczenie o mozliwosci zgloszenia swoich uwag
4. | 1zastrzezen na piSmie w terminie 3 dni od daty
zapoznania si¢ z projektem oceny.
Rozmowa przeprowadzana z ocenianym — do 30.09.2011 1.
oméwienie z nim sposobu wykonywania VIt
bowigzkéw w olsresie, w ktérym podlegat . (nie wezesniej ni na 7 dni
5 |© owigzkow WO & W Ktorym podiegd Oceniajac rzed sporzgdzeniem ocer
ocente, trudnosci napotykanych przez niego jacy P porzadza Y
podczas realizacji zadari i spetniania przez na pismie)
ocentanego ustalonych kryteriéw oceny.
Sporzadzenie przez oceniajgcego oceny na pismie
—wypelnienie 2 arkuszy okresowej oceny
pracownika, zapoznanie pracownika z oceng i o,
3 niezwloczne dorgczenie 1 egzemplarza :
’ Wypehuonego arkusza oceny okresowej- O terminie sporzadzenia
ocemanemu oraz przekazanie 2 egzemplarza Oceniajacy oceny poinformowaé
arkusza oceny okresowej kierownikowi pracownika z co najmniej 2
jednostki—art.27 ust.4 u.p.s. dniowym wyprzedzeniem
30.09.2011r. - 06.10.2011 r.
Pouczenie ocenianego o przystugujacym mu
9. | prawie zlozenia odwotania w terminie 7 dni od
daty doreczenia arkusza oceny okresowej.
10. | Zapoznanie Burmistrza Miasta z wynikami ocen. Oceniajacy do 07.10.2011 r.
11. | Czas na rozpatrzenie odwotari — 14 dni Burmistrz Miasta Kola X
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Mieczystaw Drozdzewski



