Zarzadzenie Nr OR.0050.37.2011
Burmistrza Miasta Kotla
z dnia 1 kwietnia 2011 r.

W sprawie ustalenia zahsad przygotowania organizacji roku szkolnego 2011/2012
dia przedszkoli, szkét podstawowych i gimnazjow prowadzonych przez Gmine Miejska Kolo

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r., nr 142, poz. 1591 ze zm.), w zwigzku z art. 34a ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie oéwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze. zm.) i art. 42
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 ze
zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r.
w sprawie ramowych plandéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2002r. Nr 15, poz.
142 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 lutego 2004r.
w sprawie warunkéw i trybu przyjmowania ucznidw do szkdét podstawowych oraz
przechodzenia z jednych typéw szkét do innych (Dz. U. Nr 26, poz. 232), Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych statutéw
publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz. 624 z 2002r z p6z. zm.),
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia 2005r. w sprawie
warunkéw organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i miodziezy
niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spolecznie w przedszkolach, szkotach
i oddziatach ogoinodostepnych lub integracyjnych (Dz. U. z 2005r. Nr 19, poz. 167)
zarzadzam co nastepuje:

§1.

Ustala sig zasady przygotowania organizacji roku szkolnego 2011!2012 dla przedszkoli,
szkot podstawowych i gimnazjow prowadzonych przez Gming Mlejskq Koto stanowigcy
zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Spraw Spofecznych.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Miasta Kota

iecZystaw Drozdzewski
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr OR.0050.37.2011
Burmistrza Miasta Kota z dnia 1 kwietnia 2011 roku

ZASADY PRZYGOTOWANIA ORGANIZACJI
ROKU SZKOLNEGO 2011/2012
DLA PRZEDSZKOLI, SZKOL PODSTAWOWYCH | GIMNAZJOW
PROWADZONYCH PRZEZ GMINE MIEJSKA KOLO

USTALENIE NA ROK SZKOLNY 2011/2012 LICZBY UCZNIOW

Podstawg wypetnienia arkusza organizacji szkoty/ przedszkola jest ustalenie
rzeczywistej liczby uczniéw, w tym uczniéw z orzeczeniem o potrzebie ksztafcenia
specjalnego.

. Liczbe uczniéw klas pierwszych ustala sie na podstawie przyjetych deklaragji

rodzicéw lub prawnych opiekunéw o realizacji obowigzku szkolnego w obwodzie
szkoty podstawowej wtasciwym do migjsca zamieszkania dziecka.

. Wroku szkolnym 2011/2012 ustala sig nastepujgca liczbe oddziatow klas I:

- SP 1 -4 oddziaty klas |

— SP 2 - 2 oddziaty klas |

- SP 3 - 3 odadziaty klas |

~ SP 4 - 1 oddziaty klas |

~ SP 5 - 2 oddzialy klas |

- GM 1 - 4 oddziaty klas |

- GM 2 - 5 oddziatow klas |

~ GM 3 - 2 oddzialy klas |

Do klasy pierwszej szkét podstawowych i gimnazjow prowadzonych przez Gmine
Miejska Kotfo przyjmowane sg;

a) z urzedu — dzieci zamieszkate w obwodzie danej szkoty,

b) na wniosek rodzicéw/ prawnych opiekunow — dzieci zamieszkate poza
obwodem danej szkoly pod warunkiem zapewnienia miejsc dzieciom
zamieszkatym w obwodzie szkoly macierzystej i pod warunkiem, ze liczba
przyjetych dzieci spoza obwodu nie zwiekszy ustalonej liczby oddziatow klas
pierwszych w danej szkole.

. W roku szkolnym 2011/2012 dyrektor szkoly podstawowej, w obwodzie ktorej

dziecko mieszka, moze przyja¢ do szkoly dziecko, ktére w danym roku
kalendarzowym konczy 6 lat, jezeli pozwalajg na to warunki organizacyjne
szkoly, a dziecko bylo objete wychowaniem przedszkolnym w roku szkolnym
poprzedzajgcym rok szkolny, w ktorym ma rozpocza¢é nauke w szkole
podstawowej. Wymogu objecia wychowaniem przedszkolnym nie stosuje sie
w przypadku gdy dziecko posiada pozytywng opinie poradni psychologiczno-
pedagogicznej o mozliwosci rozpoczecia spetniania obowiazku szkolnego.

. W roku szkolnym 2011/2012 planuje sie utworzenie oddziatu integracyjnego

w klasie pierwszej Szkoty Podstawowej nr 3 i Gimnazjum nr 2 oraz Przedszkolu
Miejskim nr 3.

Szkota Podstawowa nr 3 i Gimnazjum nr 2 moze - przyjmowaé ucCznidw
z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjainego do utworzonych juz klas
integracyjnych w miare posiadanych wolnych miejsc w tych klasach.

Podziatu klas na grupy nalezy dokonywaé zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planow
nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 15 poz. 142 ze. zm.).

Przyjecia dziecka do danej klasy w trakcie roku szkolnego nie moze skutkowac
podziatem klasy na grupy.

10.W trakcie roku szkolnego podziat klasy na grupy moze nastapi¢ w sytuacji wyjatkowej

tylko po wczesniejszym uzyskaniu zgody organu prowadzacego.
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Il. USTALENIE TYGODNIOWEJ LICZBY GODZIN PRACY DYDAKTYCZNO-
WYCHOWAWCZEJ | OPIEKUNCZEJ

1. Dyrektor, planujac prace dydaktyczno - wychowawczg i opiekunczg ustala
tygodniowg liczbe godzin dla szkoty/przedszkola.

2. Tygodniowa liczbe godzin dydaktyczno-wychowawczych dla:

— szkoty podstawowej wylicza sie wedtug zatacznika nr 1 oraz zatacznika nr 3a
do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002r.
w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U z 2002 r. Nr
15, poz. 142 ze zm.).

— gimnazjum wylicza sie wedtug zatgcznika nr 6a do rozporzadzenie Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002r. w sprawie ramowych planéw nauczania
w szkotach publicznych (Dz. U. z 2002r. Nr 15,poz. 142 ze zm.)

3. Godziny do dyspozycji dyrektora szkoty winny by¢ rozdysponowane zgodnie
z przepisami wymienionymi w pkt. 2 i by¢ odpowiedzig na rzeczywiste potrzeby
uczniow konkretnej szkoty.

4. Liczba godzin dodatkowych wynikajgca z realizacji zadan o$wiatowych nie ujetych
w punkcie 1-2 obgjmuje:

- catoroczne nauczanie indywidualne,
- organizacje nauczania religii dla uczniéw innych wyznan.

5. Dodatkowe godziny zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych moga by¢ realizowane po

uzyskaniu przez dyrektora placéwki pisemnej zgody organu prowadzacego szkote.

lll. DODATKOWE INFORMACJE DO PLANOWANIA ORGANIZACJI SZKOLY

A. Uczen z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego

Uczen z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego moze uczy¢ si¢ w oddziatach
ogolnodostepnych, oddziatach integracyjnych w szkotach ogdlnodostepnych lub
w Specjalnym Osrodku Szkolno Wychowawczym.

1. Oddziaty integracyjne mozna tworzy¢ tylko w Przedszkolu Migjskim nr 3, Szkole
Podstawowej nr 3 i Gimnazjum nr 2 wediug zasady: liczba uczniow w oddziale
integracyjnym powinna wynosi¢ od 15 do 20, w tym od 3 do 5 ucznidw
niepetnosprawnych.

2. Organizacje oddziatdw integracyjnych okresla statut szkoty/przedszkola, aktualne
przepisy prawa o$wiatowego.

3. Przyjmowanie uczniéw niepetnosprawnych do oddziatow integracyjnych odbywa
sie na podstawie nastepujacych dokumentow :

wniosku  rodzica/prawnego opiekuna  skierowanego do  dyrektora
z prosba o przyjecie dziecka do oddziatu integracyjnego,

- aktualnego orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego (na dany etap
edukacyjny) wydanego przez wilasciwg poradnie  psychologiczno-
pedagogiczng.

4. Podziat na grupy w oddziatach integracyjnych okresla rozporzadzenie Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planow
nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 15 poz. 142 ze. zm.).
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B. Swietlica

1. Prace s$wietlicy szkolnej nalezy zorganizowal biorac pod uwage czas pracy
rodzicow ucznidw/prawnych opiekunéw i rzeczywisty czas przebywania dzieci
w Swietlicy.

2. Podstawa ustalenia liczby dzieci w $wietlicy szkolnej sg karty zgtoszenia podpisane
przez rodzicow.

3. W swietlicy prowadzone sa zajecia w grupach wychowawczych. Liczba ucznidow
W grupie nie powinna przekroczy¢ 25 uczniow.

4. Liczbe etatéw wychowawcow $wietlicy okresla si¢ nastepujaco: 1 wychowawca na 25
uczniow.

5. Stanowisko kierownika $wietlicy mozna utworzy¢ w  przypadku, gdy
zorganizowane sa 4 petne grupy wychowawcze.

C. Biblioteka

1. Prace biblioteki szkolnej i czytelni nalezy zorganizowa¢ okreslajgc tygodniowy plan
pracy zgodnie z potrzebami uczniow.

2. Czytelnia szkolna moze by¢ miejscem odrabiania lekcji i samodzielnej pracy ucznia
pod opiekg nauczyciela.

3. Liczbe etatow bibliotecznych dla szkoty okresla sie zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do
uchwaty nr IX/69/2003 Rady Miejskiej w Kole z dnia 27 maja 2003r.

4. Zajecia dydaktyczne w czytelni moga by¢ realizowane wytacznie w sytuacjach
wyjatkowych, niezaplanowanych.

D. Pomoc specjalistyczna

1. Etat pedagoga szkolnego przedstawia si¢ nastepujgco:
- Szkota Podstawowa nr 1 — 1 etat,
— Szkota Podstawowa nr 2 — 1 etat,
— Szkota Podstawowa nr 3 — 1 etat,
— Szkota Podstawowa nr 4 - 0,5 etatu,
— Szkota Podstawowa nr 5 — 1 etat,
— Gimnazjum nr 1 — 1 etat,
— Gimnazjum nr 2 — 1 etat,
— Gimnazjum nr 3 — 0,5 etatu.

2. Tygodniowy obowigzkowy wymiar godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych lub
opiekunczych, prowadzonych bezposrednio z dzie¢mi i miodziezg przez nauczycieli nie
wymienionych w art. 42 ust. 3 KN reguluje zatacznik nr 2 do uchwaty nr IX/69/2003 Rady
Miejskiej w Kole z dnia 27 maja 2003 roku.

3. Nauczyciel wspierajacy/ wspomagajacy jest zatrudniony W oparciu
o rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ramowych statutdw publicznego
przedszkola oraz publicznych szkdt (Dz. U. Nr 61 poz. 624), rozporzadzenie Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia 2005r. w sprawie warunkow
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych
oraz niedostosowanych spofecznie w przedszkolach, szkotach i oddziatach
ogolnodostepnych lub integracyjnych (Dz. U. Nr, 19 poz. 167).

Tygodniowy  obowigzkowy wymiar godzin dla nauczyciela — wspierajacego
/wspomagajgqcego w szkole podstawowej i gimnazjum wynosi 18 godzin.

4. Zatrudnienie w gimnazjum oraz Szkole Podstawowej nr 3 psychologa w wymiarze
od 0,5 do 1 etatu czyli od 10 do 20 godzin tygodniowo wymaga zgody organu
prowadzacego wydanej na podstawie przedstawionej dokumentacji wychowawcze] za
dany rok szkolny potwierdzajgcej objecie szczegding pomocq specjalistyczng uczniow
danej szkoty.
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IV. ETATY LOSOWE

1. Sg to etaty, kitére wystepujg w przypadku doraznych zastepstw w czasie dlugotrwatej
nieobecnosci nauczyciela spowodowanej chorobg, nauczaniem indywidualnym.

2. Ustala sie, ze dlugotrwata nieobecnos¢ nauczyciela to niecbecnosé:

— powyze] 1 tygodnia dla nauczycieli uczacych w przedszkolach, szkotach podstawowych
i gimnazjach,

- w sytuacjach nagtych i wyjatkowych dyrektor ustala swojg decyzje z organem
prowadzgcym.

V. PRZELICZANIE ETATOW LACZONYCH NA PELNE ETATY

Okreslenie tygodniowego wymiaru godzin zaje¢ dla nauczycieli realizujgcych
w ramach stosunku pracy obowigzki okreslone dla stanowisk o réznym tygodniowym
obowigzkowym  wymiarze godzin okresla zatacznk nr  2a do  uchwaty
nr XXXVI11/276/2005 Rady Miejskiej w Kole z dnia 28 czerwca 2005 r.

VL. SPRAWY KADROWE

. Przy planowaniu zatrudnienia nauczycieli zaleca sig, uwzgledniajgc niezbedne
wymagania kwalifikacyjne:

- Wykorzystac wszystkie mozliwosci zapewnienia etatu nauczycielom zatrudnionym
w swojej szkole (uzupetnienie etatu w innej szkole, taczenie etatu w kilku szkotach),

- Na wakat w pierwszej kolejnoéci zatrudniaé nauczycieli szkot kolskich ktorzy
z powodu zmian organizacyjnych straca zatrudnienie w szkole macierzystej.

2. Zatrudnienie emerytowanego nauczyciela dopuszczalne jest jedynie w przypadku,
gdy do 20 sierpnia 2011 roku dyrektor wyczerpat wszystkie mozliwosci pozyskania
nauczyciela z kwalifikacjami odpowiadajgcymi potrzebom szkoty.

3. Nie dopuszcza sie zwiekszenia etatow pracownikéw niepedagogicznych. W razie
wystapienia wakatu, zatrudnienie nowego pracownika bedzie mozliwe po
wczesniejszym uzgodnieniu z Burmistrzem Miasta Kota.

4. W zakresie zatrudnienia nauczycieli przypomina sie:

- Przeniesienie nauczyciela zatrudnionego przez mianowanie do innej szkoty nastepuje
po zasiegnieciu opinii organu prowadzgcego,

- Decyzje w sprawie uzupetnienia etatu wydaje organ prowadzacy,

— Powierzenie stanowiska wicedyrektora lub odwotanie z niege moze nastgpi¢ po
zasiegnieciu opinii organu prowadzacego, dotyczy to réwniez innych stanowisk
kierowniczych w szkole/placéwce.

5. Godziny ponadwymlarowe, w tym pfatne zastepstwa dorazne nalezy przydzieli¢
w sposob zapewniajacy osiagnigcie sredniego wynagrodzenia, o ktérym mowa
w art. 30 ust. 3 Karty Nauczyciela.

6. W arkuszu organizacji przedszkola/szkoty nalezy uwzglgdnlc godziny petnego
etatu dla osob bedacych na stanowiskach kierowniczych i korzystajacych ze
znizki godzin oraz przedstawi¢ podziat tych godzin. .

7. Nauczycielowi, ktéremu powierzono stanowisko dyrektora, wicedyrektora
w przedszkolu, szkole podstawowej, gimnazjum, ktory realizuje obowigzkowy wymiar
zajec inny niz dla zaje¢ dydaktycznych (18 godzin) nalezy znizke godzin i tygodniowy
wymiar zajeé przeliczy¢ proporcjonalnie do godzin zaje¢ prowadzonych przez
te osoby.

8. W arkuszu organizacji przedszkola/szkoty nalezy wykazaé wszystkie wolne miejsca
pracy (wakaty, zastepstwa).



VIl. INNE WSKAZANIA

1.

Znizki godzin — zasady udzielania i rozmiaru znizek nauczycielom, ktérym
powierzono stanowiska kierownicze oraz zasady zwalniania od obowiazku
realizacji tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajeé¢ dydaktycznych,
wychowawczych i opiekuficzych okresla =zatgcznik nr 1 do uchwaly
nr 1X/69/2003 r. Rady Miejskiej w Kole z dnia 27 maja 2003 r.

2. Nauczyciel korzystajgcy z obnizonego tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin

zajeC nie moze mie¢ godzin ponadwymiarowych, z wyjatkiem nauczycieli petnigcych
funkcje dyrektora, wicedyrektora oraz inne stanowiska kierownicze.

Wszelkie zmiany wprowadzane aneksem do arkusza organizacji szkoly wymagaja
zgody organu prowadzacego w terminie nie krotszym niz 5 dni przed
wprowadzenie ich do realizacji.

VIIl. ZATWIERDZANIE ORGANIZACJI PRZEDSZKOLA/SZKOLY.

1.

Dyrektor opracowuje arkusz organizacji przedszkola/szkoly zgodnie z aktualnymi
przepisami prawa oswiatowego oraz niniejszymi zasadami. Wypetniony arkusz wraz
z zatacznikami, w jednym egzemplarzu. Sktada w Wydziale Spraw Spotecznych do
dnia 29 kwietnia 2011 roku.

Do projektu organizacji przedszkola/szkoty nalezy zatgczyé:

Informacje o planowanych zwolnieniach/ograniczeniu wymiaru zatrudnienia oraz
o wolnych miejscach pracy (zatgcznik nr 1),

Wykaz nauczycieli z informacja o posiadanych kwalifikacjach, ukonczonej uczelni
(kierunek, specjalnosé, rok) z proponowanym przydziatem godzin i przedmiotem
nauczania ( zatgcznik nr 2), _

Proponowany wykaz zaje¢ wynikajacych z art. 42 ust.2 pkt.2 lit. a Karty Nauczyciela
(zatgcznik nr 3),

Wykaz godzin petnego etatu dla osob bedacych na stanowiskach kierowniczych
i korzystajgcych ze znizki godzin oraz przedstawi¢ podziat tych godzin (zatacznik
nr4),

Zobowigzuje si¢ dyrektoréw do omdwienia w Wydziale Spraw Spotecznych spraw
kadrowych wynikajacych z zaplanowanej organizacji przed terminem zlozenia
projektu organizacji, o ktérym mowa w pkt. 1. :
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