Zarzadzenie Nr OR. 0050.8.2011
Burmistrza Miasta Kota
7z dnia 12 stycznia 2011 r.
zmieniajace Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Kole

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Dokonuje sie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzg¢du Miejskiego w Kole,
stanowiacym zalacznik do Zarzadzenia nr 14/2003 Burmistrza Miasta Kola z dnia 31 stycznia
2003 r. zmienionego Zarzadzeniem Nr OR. 0151/20/2004 Burmistrza Miasta Kota z dnia
30 marca 2004 r., Zarzadzeniem Nr OR. 0151-29/05 Burmistrza Miasta Kola z dnia 8 marca
2005 r., Zarzadzeniem Nr OR. 0151-44/05 Burmistrza Miasta Kota z dnia 12 maja 2005 r.,
Zarzadzeniem Nr OR. 0151-41/07 Burmistrza Miasta Kola z dnia 14 maja 2007 r.,
Zarzadzeniem Nr OR. 0151-43/07 Burmistrza Miasta Kola z dnia 25 maja 2007 r.,
Zarzadzeniem Nr OR. 0151-114/07 Burmistrza Miasta Kola z dnia 15 pazdziernika 2007 r.,
Zarzadzeniem Nr OR. 0151-137/07 Burmistrza Miasta Kola z dnia 27 grudnia 2007 r.,
Zarzadzeniem Nr OR. 0151-35/08 Burmistrza Miasta Kota z dnia 30 kwietnia 2008 r.,
Zarzadzeniem Nr OR. 0151-106/08 Burmistrza Miasta Kota z dnia 19 grudnia 2008 r.
W nastepujacy sposob:

1. W § 4 ust. 2 dodaje sie pkt 17 w brzmieniu: . Wydziat Infrastruktury Technicznej —
.
2. W § 4 ust. 2 dodaje si¢ pkt 18 w brzmieniu; ,.Samodzielne stanowisko do spraw
Informatyzacji i Srodkéw Zewngtrznych — SI”
3. Po § 17 dodaje sie § 17 a w brzmieniu:
~317a
Samodzielne stanowisko do spraw Informatyzacji i Srodkéw Zewnetrznych

Do podstawowych zadan Samodzielnego stanowiska do spraw Informatyzacji i Srodkéw
Zewnetrznych nalezy:

1. Rozwoj kompleksowego i spojnego systemu informatycznego (SI) Urzedu poprzez
realizacje nastepujacych dziatan:

a) cyklicznie prowadzona analiza stopnia zaspokajania potrzeb informacyjnych
pracownikéw Urzedu oraz obywateli zalatwiajacych sprawy w Urzedzie, a takze
cyklicznie prowadzona analiza wykorzystania zbioréw danych oraz infrastruktury
technicznej SI Urzedu,

b) rozwijanie, w oparciu o wyniki ww. analiz, SI poprzez zakup lub tworzenie
elementow SI,

¢) przygotowywanie projektow planu finansowego w zakresie rozwoju SI Urzedu,

d) przygotowywanie umow i zlecen zwigzanych z zakupem sprzetu komputerowego
i oprogramowania oraz innymi dziataniami realizowanymi przez komorke,

e) organizowanie i prowadzenie, a takze zlecanie firmom zewngtrznym prowadzenia
szkolen w zakresie obstugi sprzetu komputerowego i oprogramowania,

f) wspoéldziatanie w zakresie informatyzacji z jednostkami podlegtymi Urzgdow1 oraz
innymi jednostkami zewngtrznymi, w tym z Wielkopolskim Osrodkiem Ksztalcenia
i Studiéw Samorzadowych.

2. Administrowanie systemem informatycznym Urzedu tj. administrowanie jego
infrastruktura techniczna, oprogramowaniem oraz zbiorami danych majace na celu:



a) zapewnienie bezpiecznego przetwarzania i skfadowania danych, w tym zapewnienie
ochrony antywirusowej SI;

b) usuwanie awarii sprzetu, oprogramowania oraz zbioréw danych we wlasnym zakresie
lub poprzez wspoldziatanie z dostawcami sprzgtu i oprogramowania;

¢) niedopuszczenie do funkcjonowania w Urzgdzie nielegalnego oprogramowania
komputerowego.

3. Prowadzenie biezacej ewidencji sprzetu komputerowego 1 oprogramowania we
wspOlpracy z Wydziatem Organizacyjnym.

4, Dzialania prowadzone na wniosek Wydzialu Organizacyjnego:

a) analiza i ocena funkcjonujacych w Urzedzie rozwigzan telekomunikacyjnych, w tym
analiza kosztow potaczen telekomunikacyjnych,

b) analiza dostepnych na rynku telekomunikacyjnym ustug i technologii oraz
przedstawianie propozycji zmian rozwigzan telekomunikacyjnych funkcjonujacych w
Urzedzie.

5. Prowadzenie we wspoldziataniu z Wydzialem Spraw Obywatelskich obstugi
informatycznej wyboréw do Sejmu i Senatu RP, Prezydenta RP, organéw samorzadu
terytorialnego, Parlamentu Europejskiego oraz referendéw i spiséw powszechnych.

6. Obshuga i aktualizacja Biuletynu Informacji Publicznej oraz strony internetowej miasta.

7. Pozyskiwanie i gromadzenie informacji z zakresu dostepnych programéw pomocowych

i przekazywanie ich do wydzialéw merytorycznych.

8. Koordynacja programéw miedzynarodowych.

9. Tworzenie systemow wspierania podmiotow gospodarczych, instytucji, organizacji

i samorzadu w oparciu o $rodki pomocowe Unii Europejskiej.

10.  Inicjowanie i koordynowanie spraw zwigzanych ze wspélpraca z innymi gminami

(miastami), stowarzyszeniami gospodarczymi i jednostkami organizacyjnymi wspierajgcymi

rozw0j miasta.

11.  Inicjowanie wspolpracy w zakresie pozyskiwania srodkéw zewngtrznych pomiedzy

roznymi podmiotami dziatajacymi na terenie miasta.

12.  Wspéludziat w opracowywaniu niezbednej dokumentacji do wnioskéw aplikacyjnych

o dofinansowanie projektow ze $rodkow zewnetrznych oraz opracowywanie wnioskow

i przekazywanie ich wlasciwym instytucjom.

13.  Inspirowanie i prowadzenie dzialan zmierzajacych do tworzenia nowych inwestycji na

terenie miasta m.in. poprzez pomoc w procesie aplikacyjnym.”

4, W § 17 skresla sig pkt 24.
5. W § 17 skresla sig pkt 29.

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Kofa.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia z moca obowiazujgcg od dnia 31 stycznia
2011 1.
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