Zarzadzenie Nr OR 0151-43/07
BURMISTRZA MIASTA KOLA
z dnia 25 maja 2007 r.
zmieniajace Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Kole

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Dokonuje si¢ zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Kole, stanowigcym
zatacznik do zarzadzenia nr 14/2003 Burmistrza Miasta Kola z dnia 31 stycznia 2003 r. w
nastepujacy sposob:
1. W § 4 ust. 2 pkt 11 otrzymuje brzmienie: Wydzial Zam6wien Publicznych — ZP.
2. W § 4 ust. 2 dodaje si¢ pkt. 13 w brzmieniu: Samodzielne stanowisko ds. Ochrony
Srodowiska — OS.
3. W § 4 ust. 2 dodaje sie pkt. 16 w brzmieniu: Samodzielne stanowisko ds. Kadr, Ocen
Kwalifikacyjnych 1 Szkolen — KOiS.
4. § 20 otrzymuije brzmiente:
Wydzial Gospodarki Komunalnej
Do podstawowych zadan Wydzialu Gospodarki Komunalnej nalezy:
1) Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki komunalnej,
2) Wspblpraca z jednostkami odpowiedzialnymi za budowe, utrzymanie i ochrong drog
krajowych, wojewodzkich, powiatowych 1 gminnych,
3) Koordynacja spraw zwiazanych z utrzymaniem pasa drogowego drog gminnych w
sezonie letnim 1 zimowym.
4) Prowadzenic spraw zwiazanych z wydawaniem zezwolen na:
- zajecie pasa drogowego ulic gminnych,
- lokalizacji w pasie drogowym obiektéw nie zwiazanych z gospodarka drogowa,
- zjazdy z drog.
5) Prowadzenie spraw zwiazanych z budowa, modernizacja, utrzymaniem lokalnych ulic,
placéw oraz organizacja ruchu drogowego,
6) Prowadzenie spraw zwiazanych z funkcjonowaniem systemow inzynierskich miasta: sieci
kanalizacyjne, wodociagowe, cieplownicze,
7) Wspolpraca z jednostkami:
- zaopatrujacymi miasto w wode oraz realizujacymi rozbudowe sieci kanalizacji deszczowej i
sanitarnej,
- zaopatrujacymi miasto w energie cieplna,
- odpowiedzialnymi za funkcjonowanie miejskiego systemu gospodarki odpadami
komunalnymi,
8) Prowadzenie spraw zwiazanych:
- 7 zielenig miejska, (skwery, zielefice, laski komunalne, parki),
- o$wietleniem ulicznym,
- cmentarzami komunalnymi 1 wojennymi.
9) Uzgadnianie i opiniowanie dokumentacji technicznej w zakresie gospodarki wodno —
scickowej,
10) Przygotowywanie zezwolefi na utrzymanie psow ras uznanych za agresywne oraz
prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja psow,
11) Prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zezwolen na prowadzenie przez podmioty
inne niz miejskie jednostki organizacyjne dzialalnosci ochrony przed bezdomnymi
zwierzetami,



12) Prowadzenie spraw zwiazanych z organizowaniem ochrony przed powodzia,

13) Udzial w komisjach przetargowych dla zadan inwestycyjnych finansowanych ze srodkow

budzetu miasta,

14) Prowadzenie postepowan:

- dotyczacych nakazywania wykonania niezbednych urzadzen zabezpieczajacych wode przed

zanieczyszczeniem lub wydawania zakazow wprowadzania Sciekéw do wody,

- w sprawach uciazliwosci dla $rodowiska maszyn i urzadzen,

15) Przygotowywanie procesu inwestycyjnego merytorycznie i finansowo,

16) Nadzor nad realizacja inwestycji miejskich,

17) Rozliczanie inwestycji miejskich,

18) Prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja inwestycji przy udziale finansowym srodkéw

pozabudzetowych, dotacji, pozyczek,

19) Wydawanie decyzji o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania terenu,

20) Wydawanie wypiséw i wyrysow z miejscowych plandw zagospodarowania

przestrzennego,

21) Wydawanie zaswiadczen 1 informacji o przeznaczeniu terenéw w planie

zagospodarowania przestrzennego,

22) Wykonywanie zadan zwiazanych ze sporzadzeniem miejscowych plandw

zagospodarowania przestrzennego,

23) Dokonywanie ocen zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy, dokonywanie

analiz wnioskéw w sprawie sporzadzania lub zmiany miejscowego planu zagospodarowania

przestrzennego,

24) Sporzadzanie studium uwarunkowan i kierunkoéw zagospodarowania przestrzennego

miasta,

25) Obsluga i planowanie wydatkéw z Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i

Gospodarki Wodne;j.

5. Wprowadza si¢ § 20a w brzmieniu:

Samodzielne stanowisko ds. Ochrony Srodowiska

Do podstawowych zadati Samodzielnego stanowiska ds. Ochrony Srodowiska nalezy:

1) Prowadzenie spraw zwiazanych

- z utrzymaniem porzadku 1 czystosci w miescie,

- wydawaniem zezwolen na prowadzenie przez podmioty inne niz miejskie jednostki

organizacyjne dzialalnosci polegajacej na usuwaniu, wykorzystywaniu i unieszkodliwianiu

odpadéw komunalnych

2) Sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie §rodowiska na
terenie miasta oraz podejmowanie innych dzialan zwiazanych z ochrona przyrody,

3) Obstuga i planowanie wydatkéw z Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej,

4) Prowadzenie spraw zwigzanych z zezwoleniami na usunigcie drzew 1 krzewdw w tym
naliczanie oplat i wymierzanie kar oraz ochrong starodrzewdw,

5 Wprowadzanie segregacji odpadéw komunalnych na terenie miasta oraz koordynacja
dziatan w tym zakresie z innymi jednostkami,

6) Edukacja ekologiczna,

7) Prowadzenie postepowan dotyczacych ustanawiania ograniczen i zakazéw wprowadzania
okreslonych zanieczyszczen do powietrza,

8) Aktualizacja wykazow podmiotéw gospodarczych korzystajacych ze §rodowiska,

9) Wykonywanie niektorych zadan wynikajacych z ustawy Prawo geologiczne 1 gornicze,
zwlaszcza w zakresie eksploatacji wod geotermalnych,

10) Prowadzenie dzialan dla zapewnienia mieszkancom korzystania z przyrody 1 terendw
zieleni miejskiej.



6.

§ 27 otrzymuje brzmienie :

Wydzial Zamdwien Publiczaych
Do podstawowych zadaf Wydzialu Zaméwien Publicznych nalezy:

1)

2)

Opracowywanie planu przeprowadzania zamowien publicznych w oparciu o propozycje
otrzymane z poszczegblnych wydzialéw Urzedu Miejskiego i jednostek organizacyjnych
Gminy Miejskiej Kolo.

Opiniowanie wniosku o rozpoczecie postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia
publicznego.

Opracowywanie ogloszenia o zaméwieniu publicznym.

Opracowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

Przeprowadzanie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego wraz z
wyborem wykonawcy.

Przygotowywanie umowy o zamowienie publiczne.

Sporzadzanie sprawozdan z realizacji zamowienia publicznego.

Kompletowanie i przechowywanie dokumentacji zaméwien publicznych.

Gromadzenie informacji o charakterze planistycznym i sprawozdawczym dotyczacych
realizacji zamo6wien publicznych.

10) Monitorowanie przebiegu zamoéwien publicznych.
11) Prowadzenie systematycznej wspolpracy z osobami uczestniczacymi w postepowaniu o

zamowienia publiczne w zakresie sporzadzania dokumentacji w okresie planowania 1
przygotowania post¢powan.

12) Wspoltdzialanie z poszczegdlnymi wydziatami Urzedu Miejskiego 1 jednostkami

organizacyjnymi Gminy Miejskiej Kolo w opracowywaniu wnioskéw dotyczacych
srodkow z funduszy Unii Europejskiej, dotacii, pozyczek i innych podobnych zrédel
finansowania.

13) Obsluga Komisji Przetargowe;.

T

§ 28 otrzymuje brzmienie: Samodzielne stanowisko ds. Kadr, Ocen Kwalifikacyjnych i
Szkolen

Do podstawowych zadafi Samodzielnego stanowiska ds. Kadr, Ocen Kwalifikacyjnych i
Szkolen nalezy:

1)
2)

b)

c)
d)
¢)
b
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

8.

Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Urzedu Miejskiego, a w szczegdlnosci:
prowadzenie dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz akt
osobowych pracownikow,

zapewnianie warunkéw do prowadzenia dziatalnosci socjalnej Urzedu Miejskiego jako
pracodawcy,

przygotowywanie 1 wydawanie swiadectw pracy,

ewidencja czasu pracy pracownikéw

kompletowanie wnioskéw emerytalno — rentowych

przygotowywanie projektéw planéw urlopéw wypoczynkowych.

Prowadzenie spraw osobowych dyrektoréw i kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych poza sprawami dyrektoréw przedszkoli, szkél podstawowych i
gimnazjow.

Kontrola przestrzegania dyscypliny pracy przez pracownikéw Urzedu Miejskiego.
Prowadzenie spraw zwigzanych z okresowymi ocenami kwalifikacyjnymi.
Organizowanie praktyk zawodowych uczniow i studentdw.

Inicjowanie organizowania kurséw, szkoleni dla pracownikéw Urzedu Miejskiego.
Wspolpraca z instytucjami, jednostkami szkolacymi w zakresie organizacji szkolen.
Organizowanie naboru na wolne stanowiska urzednicze.

Prowadzente spraw zwiazanych z przestrzeganiem przepisoéw w zakresie bezpieczeistwa i
higieny pracy oraz zabezpieczenia przeciwpozarowego w Urzedzie Miejskim.

W § 17 skresla sie punkty 5, 6, 7, 8.



§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowiazywania od dnia 1 czerwca
2007 r.

Burmistrz Miasta
Mieczystaw Drozdzewski
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