ZARZADZENIE BURMISTRZA MIASTA KOLA

MR OR 0151 -12/2005
zdnia 31 stycznia 2005 1.

w sprawie przeprowadzenia konkursu wylanigjacego kandydata na stanowisko Sekretarza Miasta

Na podstawie arl 33 ust 315 w zwigzku 7 an 18 ust2 pki3 ustawy z dnia B marca 1580 1. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U 2 2001 r. Nr 142, poz 1591 7 pbanzm.) oraz and pktZ & ustawy z dnia 22 marca 1830 r
o pracownikach samorzatawych (Dz. 2 2001 r. Nr 142, poz 1583 2 pain.zm.) zarzadzam, oo naslgpupe

§1
W celu wylonienia kandydata nia stanowisko Sekrelarza Miasta przeprowadzony Zostanie konkurs,

1 Korkurs pracprowadz Zespél Konkursowy, zwany dalej "7 espolem” w nastgpujacym skiadzie:

1) Pani Matgarzala Stasiak
2\ Fani ELbicta Swidar

3) Pani Hanna Zywert

4} Pan Zenon Zyznarski

51 Pan Dariuaz Rucesh

2. Galankowie Zespokl wybieraja spasnod siebie Przewodniczacago | Sekietarza.

§3

1 7espt! dznala na posiedzaniach | podejmuje rozsirzygniecia preez glosowanie.

2. Rozetrzygniece Zespolu uwala sie 7a podile, el opowiedziak sig 7a nim co najmniej 3 conkow Zaspotu.

3,7 posedzania Zespoiu | glosowan sporzadza se protokil podpisywany preez waoystkich czionkdw Zespol
vczasiniczacych w posisdzenil.



§4

Gsoba przystapujaca do konkursu powinna posiadad:

1) wyksztalcenie wy2eze administracyine, prawnicze, ekonomiczne lub inne zwiazane 2 zarzgdzaniem jednostkami
organiZacyInymi,

2)co najmniej 5 - letni slad pracy,

3)co najmniej 3 - letnie dofwadczenie w Zarzgdzaniu zespolami PrACOWTHCZYITI,

4) przygotowanie | doswiadczenie w zakresie dastalnossl samorzady lenylorialnege,

5) znajomosé jezyka angielskiego lub niemiecleego w slopniv umodiwiajacym komunikowanie s w Zakesia
Zwigzanym z doslainosciy i konisktami Urzedu Misjskego,

§5

1.Kankurs zostanie ogloszony w Garede Pomanshkie)  w Telewizji Kablowe] w Kole, na stronach inlemetowych w
Biuletynia Informadi Publicenej Urzedu Misjskiega w Kole oraz na Lablicy ogleszen w Urzedzie Miejskim w Kole do
dnia 02 02 2005r.

2. Wrir ogloszania o konkursie stanowi 2alqeznik Nr 1 do zarzgdzenia

1]
1 Konkurs skiada sig z dwoch etapow.
a) etap pierwszy — ustalente spelienia wymagah okreslonych w ogloszeniu konkursie — zatacznik Nr 2 do
zarzadzenia.
b} etzp dugi- roamowa kwalfikacyna.
2 7ecptd, na podddawie dokumentéw Ziofonych przez kandydala, rozizyga o dopuszczent albo o odmowie
dopuszezania go do drugieqo elapy konkursu.

§7
1 Zecptl dopuszeza do udiialy w konkursie osoby, kibrych oferty spelniaja warunki okredlane w ogioszeny ©
karthursie.
2 Jezeli do udziak w konkursie nie zostaly dopuszczone co najmnisj 2 osoby, konkurs ulega uniewaznieniu.

1
W rozmowie kwalifikacyine], o kiorej mowa w § & ust.1 pht.2 ocenia sig:
1. kaoncapce sprawowania funkeji sehretarza,

2. zdoinoéc organizatorskie oraz predyspozycie Kierownicze, w iym
= kraabywnosc,



»  pewnoss sibie,

o komunikatywnodes,

s odpomodé na sTeg,

o umigjptnoss pracy w zaspola,

e umieiztnods kieowania espolem,

e umigelno mydlenia stratzgicnena,

s+ pogadang wiedze, w sregdinos w zakresie znajomodcl zasad funkgonowania samorzadu
leryloniainego oraz postepowania admimslacyinego,

§9
1 Po zakonczeniu postgpowania kwalifikacynage - w drugim elapie konkursu — Tespbiw piceowaniu ajnym svykia
wigkszogeia glosow wylania kandydata na stanowisko sekretarza
2 Kaidy 2 czlonkow Zespohu dyspanuje jednym glosem.
3 K onkure jest rozstrzygniety, jezeli na jednega z kandydalow oddalo glosy co najmnie; 3 czlonkow Zespolu.
4 W przynadku gdy #aden z kandydatiw nie uzyskal wiekszodcl giosow, o kiorej mowa w vel 3, Zeepdd przysiepuje
du drugiego giosowania, Do drugiego glosowania dopuszezeni 53 kandydaci, korzy uzyskah oo najmniej dwa glosy
W DIBMWSZYT Qiasowaniu.
5 Konkurs [est mzstrzyoniety, jezel w drugim glosowaniu jeden z kandydatow uzyskaf wigkeza niz inmi kandydaci
liczbe glastw
& Kwestle spoma dotyczacs przebiegu glosowania rozstrzyga Preewodniczacy Komig

§10

Przewodniczacy Zespolu niezwlocznie powiadamia Burmiskza o wynikach konkursi prackazujac mu dokumentacig
jeno préebicgu.

g1
Wykonanie zarzadzenia powierza sig Zasigpoy Burmishza Miasta Koa

§12

Zarzadzenie wohodzi w Zyce 2 dniem podpisania,

7



Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Burmistiza Miasta Kota NR OR 0151 = 12/2005 z dnia 31 siycznia 2005,

OGLOSZENIE

Burmistrz Miasta Kola oglasza konkurs na kandydata na stanowisko Sekretarza Miasta.
Kandydatami przystepujgcymi do konkursu mogg byt osoby posiadajace wyksziaicenie
wy?sze administracyjne, prawnicze, ekonomiczne lub inne zwiazane 2z zaadzaniem
jednostkami organizacyjnymi.

Zainteresowani powinni legitymowac sig co najmniej 5-letnim stazem pracy, w tym Hetnim
na stanowisku kisrowniczym.

Od kandydatow wymagane jest przygotowanie | doswiadczenie w zakresie dzialalnodel
samorzadu terytorialnege oraz  znajomosc jezyka obcego ( jezyk angielski lub nigmieck]
w stopniu umazliwiajgcym komunikowanie sig w Zakresle zwiazanym Z dzigtalnoscig
i kontaktami Urzedu Miejskiego).

Oferty kandydatow powinny zawierac:

- uzasadnienie przystapienia do konkursu, wraz z wlasna koncepcig pracy na
slanowisku sekretarza,

- kwestionariusz osobowy,

 syciorys 2 opisem dotychczasowej pracy zawodowej,

- dyplom ukoficzenia studiow wyiszych magisterskich (odpis lub potwierdzona kopia),

- dokumenty lub potwierdzone kopie potwierdzajace posiadane kwalifikacike,

- zatwiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na

stanowisku kierowniczym,
. oéwiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestgpstwo popelnione umysinie oraz

#e nie toczy sie przeciwko niemu postgpowanie kame,
_ pbwiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 189770 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r.



Mr 101, poz. 920 z pdzn. zm.), w celach przeprowadzenia konkursu na stanowisko
Sekretarza Miasta,

_ oferta moze rowniez zawierat inne dokumenty swiadczace o osiggnieciach zawodowych
kandydata lub o jego dodatkowych kwalifikacjach zawodowych.

Oferty z dokumentami kandydaci powinni skladat w sekretariacie Urzedu Migjskiego
w Kole, ul. Mickiewicza 12, 62-600 Kolo do godziny 12 “ dnia 14 lutego 2005 roku
w zamknigtych kopertach z padanym adresem wratnym i dopisem:

JHKonkurs na Sekretarza”

Konkurs przeprowadzi Zespot konkursowy pawotany przez Burmistrza Miasla,

0 terminie | miejscu konkursu kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.

Burmisirz I'I.I'ialsta Kota

Jan -E' ki

b
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Burmistza Mizsta Kola MR OR 0151 — 1272005 z dnia 31 stycznia 20051

OFERTA N e
KARTA DCENY WYMOGOW KWALIFIKACY JNY CH
W KONKURSIE NA KANDYDATA NA STANOWISHD
SEKRETARTA MIAST A KOLA
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