Zarzadzenie Nr OR. 0152/3 2005
Burmistrza Miasta Kola
z dnia 05. stycznia 2005 r.

W sprawie ustalenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

Na podstawie art.21 ustawy z dnia 29 styczmia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U, Nr 10 poz.177z péén. zm.) zarzadza
sig co nastepuje:

G 1
Ustala si¢ Regulamin Pracy Komisji Przetargowej w brzmieniu
zalacznika do zarzgdzenia,

§2

Na wniosek Komisji do poszczegolnych spraw moga byé powolani
biegli 1 rzeczoznawey, ktorzy beda brali udzial w pracy Komisji bez
prawa glosu,

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Kola,

§4
Traci moe Zarzadzenie Nr 3/2002 r. Burmistrza Miasta Kola z dnia
20 listopada 2002 r. w zakresie dotyczacym Regulaminu Pracy
Komisji Przetargowe;.

§5

Zarzadzenie wehodzi w zyeie z dniem podjgcia.

Burmistrz Miasta Kola
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ZLalgcznik do Zarzadzenia
Nr Or(152/3/2005
Burmistrza Miasia Kola
Z dn. 05, stycznia 2005 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej
&1

llekro¢ w  Regulaminie mowa o ,ustawie” rozumie si¢ przez to

ustawe z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. r,
Nr 19, poz. 177z pozn. zm ).

§2

Komisja przetargowa jest komisja stala — realizuje zadania wynikajace
7 ustawy oraz z Regulaminu w stosunku do wszystkich zamowien
ktore nie podlegaja wylaczeniu na podstawie art. 4 ustawy.

§3

I. Komisja skiada si¢ z 8 czlonkéw w tym Przewodniczacego, jego
Zastepey i Sekretarza.

2. Sekretarz prowadzi obshuge organizacyjna Komisiji.

3. Status czlonka Komisji wygasa z chwila wylaczenia, odwolania,
rozwigzania stosunku pracy lub powotania nowej Komisji,

4. Zastepea Przewodniczacego wykonuje obowiazki
Przewodniczacego  w razie jego nieohecnosci lub niemoiznosci
dziatania Przewodmiczacego.,

3. Komisja dziala mimmum w 5 oscbowym skiadzie razem z
Sekretarzem.

6. Jezeli przedmiotem postgpowania jest zamowienie wychodzace z

wydzaluy, z ktorego pochodzi ktdry$ z czlonkéw  komisji

przetargowe], to czlonek ten sklada oswiadczenic w trvbie art. 17



)

| uczestniczy  w pracach  komisji z plosem doradezym
(opiniodawczym). nie oceniajac ofert,

§4

Czlonkowie  Komisji podlegaja  wylgezeniu = postepowania
0 zamdwienie publiczne w przypadku zaistnienia okolicznosci
0 jakich mowa w art. 17 ustawy,

Wylaczenie nastepuje wskutek: Aozenia stosownego oswiadezenia
przez  osobe podlegajaca wvlaczeniu  albo wskutek  decyzji
Przewodniczacepo Komisji.

- Decvzig o wylaczeniu Przewodniczacepo Komisji  podejmuje

Burmistrz Miasta Kola

Funkgje Przewodniczacepo Komisji, w przyvpadku okreslonym w
p-keie 3 pelni Zastepca Przewodniczacego Komisji lub inna osoba
powolana przez Burmistrza Miasta Kol

. Decyzje w sprawach o ktéryeh mowa WyZg) podejmowane sa na

pismie i nigzwlocznie doreczane Przewodniczacemu Komigji oraz
czlonkom Komisji, ktérveh dotycza bezposrednia.

g5
- Komisja podiega Burmistrzowi Miasta Kota,
Czlonkowie  Komisji sa  powolywam i odwolywani preez
Burmistrza,

- Czlonkom  Komisji =z tvtuhi  pracy w nigj nie przyshiguje

dodatkowe wynagrodzenie,
Komisja pracuje w godzinach pracy Urzedu.

§ 6

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:

L.
2.

swolywanie posiedzen Komisji — wedhig potrzeb,
przewodniczenie obradom Komisji w tym  udziclanie i odbieraniz
alosn,

. odbieranic o$wiadezen o Jakich mowa w art. 17 ustawy od

czlonkow Komisji oraz bieghych | rzeczomaweow i wlaczanie tveh
oswiadezen do dokumentacji postepowania,

. dokonywanie  podziaty, zadan migdzy  czlonkow Komisji

| wydawanie im polecer zwigzanych z udzialem w pracach
Komsj,



5. nadzorowanie prawidlowego przebiegu postgpowamia w  tym
prowadzenia dokumentacji a w szezegblnodei  protokotu
postepowania o zamowienie publiczne,

6. informowanic Burmistrza o problemach zwigzanych =z praca
komisji oraz istnieniu okolicznosci wylaczajacych poszczegdlne
osoby » udziahn w postepowaniu.

7. Przedkiadanie Burmisirzowi:

— wniosek o zatwierdzemie trybu i warunkéw  udziaha
w postgpowaniu
projekt  specyfikacii  istolnyeh  wamnkow  zamdwienia,
zaproszema do udzialu w postgpowaniu, zaproszenia do
sktadania ofert albo zapytania o ceng,

— propozycie zaproszemia do megocjaci w trybie zamowiema z
waolnej reki ze wskazaniem podmiotu z ktorym maja byé
prowadzone negocjacje

- dokumentacji do Urzedu Zamowien Publicznveh w tym
dokumentéw  dotyezacych ogloszein oraz  zwigzanych

z wiiesieniem odwolania,
wnioskow  w  sprawie odrzucenia ofert lub wykluczenia
oferentow,

— wnioskow w przedmiocie uniewaznienia postgpowania,

— propozycji rozstrzygniecia protestu lub sposobu postepowania
w przypadku wniesienia odwolania,

- propozyeji wyborn  oferty najkorzystiuejszej lub  zawarcia
umowy w przypadku zamowienia z wolnej reki,

— innveh wymaganych ustawa.

8. wyslcpowanic do Burmistrza 7z wnioskiem o powolanie bieghych
lub rzeczoznawcow,

§7

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy prowadzenie i przechowywanie
dokumentacji postepowania o zamowienie publiczne, w tym:

1. przyjmowanie z poszczegolnych wydzialow lub od samodzielnych
stanowisk wymaganveh dokumentéw  niezbgdnych do wszezecia
postgpowania,

2. przygotowanie niezbednych drukéw w tym wzordéw oswiadczen
o jakich mowa w art. 17 ustawy,

3. przygotowanie pism  przedkladanych DBurmisttzowl  przez
Przewodmcrgcego Komisji,

4, przygotowywanie pism do oferentow,



Ly

przygotowywanie kompletu dokumentacji do Urzedu Zamdwien

Publicznych w tym dotyezacych ogloszen oraz zwigzanych

¢ wiiesicniem odwolania,

6. przygotowywanie wszelkich innych materialow niezbgdnych do
odbywania posiedzen Komisji,

. udostepmanie protokolu postgpowania, zatacznikow do protokotu 1
ofert w obecnosei czlonkéw Komisyi Przetargowe) na zasadach
okreslonyeh w ustawie ( art. 96 pzp),

8. dokonywanie wpistw w rejestrze zamowien publicznveh.

1

é 8
1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwolywanvch przez
Preewodniczacego Komisji — w ramach potrzeb,
Posiedzenia  odbywaja sie w miejscu wskazanym przez
Przewodniczacego.

bt

9

Czlonkowie Komisji obowiazani sa wykonywa¢ powierzong im
zadania ze szezegdlng starannosciy — majgae na uwadze obowigzujgee
przepisy prawa 1 inferesy Zamawiajacego.

§ 10

1. Decyzje Komisj zapadajg zwykla wickszoscig glosow.
2. W przypadku  rowney  hiezby glosow decvduie glos
Przewodniczacego Komisji.

§11

Przvgotowigac  postgpowanie o zamdwiemie publicene  Komisja

w szezegdlnoded:

I. na podstawie zloronych wnioskow wustala prawidlowosé
szacunkowej wartosé zamowienia publicznego,

2. zapoznaje sig z dokumentami stanowigcymi podstawe do ustalema
kwoty, jaka Zamawiajgcy moze przeznaczyé na realizacje wartoscl
zaméwienia,

3. okregla,  czy  zachodzi komiecenoié  powolania  bieglych
I rzeczoznawcow w tym osob, ktérych pomoc bedzie niezbedna
przy sporzadzaniu specyfikacyi istolnveh warnkow zamowienia,

4. okresla warunki udzialn w postepowaniu,



3. wykoenuje czynnosel o jakich mowa w § 6 pkt 7 regulaminu,

§12

Pu  zatwierdzenmiu przez Burmistrza projektow i propozycji o jakich
mowa w § O pkt 7 ninigjszego repulaminu, Komisja w  zakresie
posiepowania ¢ zamdwienie publiczne, majac na uwadze podzial
zadan dokonanych przez Przewodniczacego Komisy:

I. wykonuje czynnasci, takie jak:

a) udzielanie wyjasnien do SIWZ,

b) prowadzi negocjacje w przypadkn, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negogacy,

¢) dokonuje otwarcia ofert,

d) ocenia spelnianie wanmkow stawianyeh wykonawcom oraz
winioskwie do  kierownika jednostki o wykluczenie
wykonawey zgodnie z przepisami ustawy,

e) wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie oferty
zgodnie z przepisami ustawy,

) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

g) przygotowuje wniosek wyboru oferty najkorzystniejszej lub
WNosi 0 uniewaznienie postepowania,

h) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz preygolowuje
projekty odpowiedzi na protesty.

2. prowadzi protokdd postepowania o zaméwienie publiczne,
3. udostgpniema oferty oraz oswiadczen 1 zaswiadezen skladanych w
toku postgpowania zgodnie z zapisami ustawy,
4, ustala propozycje postgpowania w  przyvpadku  wniesienia
odwolania,
§13

Jezeli dana czynnos¢ dokonana przez Komisje nie jest potwierdzone
za pomoc dokumentow o wzorach urzedowych, z czynnosdei tej
Komisja ma prawo sporzadzaé  odpowiedm  dokument ktéry
podpisvwany jest przez wszystkich jej uczestnikow.

514

1. Indywidualnej oceny ofert czlonkowic Komisji  dokonuja
wylacznie w oparciu o nprzednio ustalone kryteria wyboru ofert.
Kawndy » czlonkow Komisji sporzadza pisemne uzasadnienic
indywidualnej oceny.

Jezell kryteria zostaly opisane za pomocs wrordw  zamiast
uzasadnienia indvwidualne] oceny mosna sporzadzié  zbiorcze

b
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| ]

zestawienie Oceny ofert sporzadzane w oparcin o indvwidualne
pisemne uzasadnienia wybory najkorzystniejszej oferty. Takze i w
tym przypadku stosuje sie wylgeznie kryteria oceny ofert ustalone
w specyfikacji, zaproszenmiu do udziahi w postepowaniu  lub
W zaproszenin do sktadania ofert.

€15

- W przypadku wyboru wykonawey lub zaistnienia okolicznodci

uzasadniajaeych uniewaznienia postepowania, Komisja wystepuje
Z¢ stosownym whnioskiem do Burmistrza Miasta,

Whiosek, o ktérvm mowa w ust | stanowi zalacznik Nr | do
ninigjszego regulaminy,

§ 16

W przypadku uniewaznienia przez. Burmistrza czynnosei podjete]
7 haruszenicm prawa, czynnosci te dokonuje sie ponownic po
olrzymaniu od niego stosownege polecenin
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Zatacmuk Nr 1 do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

nak sprawy! o

Whniosek o zatwierdzenie wyboru wykonawcy [ uniswaznienie®
w postepowaniv o zamdwleniz publiczne o wartosci s2acunkowe] ...cvccevrsrrrenns
60,000 suro

Komisja przetargowa w skiadzie:

Czhonlkowie komisjl prestargowe):
Preewodniczacy - Zenon Zyznarsid
Sakretarz - Maria Bogustawa Gaj
Crionsk - Danuta But-Marecka
Crionek - Barbara Baczyiska
Crtonek - Hanna Zywert
Crionek - Danuta Maciejewska

Crionek - Jarostaw Mazur
CHonek - Arkadiusz Koligot.

powotana do preeprowadzenia POSEEDOWRENIE ..o i et seeeoasrses v e o

Stwiardza spelnienie preer wylkorawodw warunkdw odrisfy w postepowaniu
o vdriefenie ramowiania:

Warnimkd uedziadir w AOSI@RGWANI BIMAGINE OF WIKOASWCEDW S0EHIE 1verren. WRONIWOOW T,

Informacia o spefnianiy warumkdw zawarta jest na zalgczonwm druky ZP-14.

3.

Proponuje wykluczys wykonawcdw:

Z postgpowania wykluc2ona ...... wykonawcow, kidrych liste stanowi zalaczony druk ZP-15.

Propanife odrzucenie ofert:

W postgoowaniu odrzucono ... ofert | iste ofert odrzucomah wraz z poganiem ueasadnienia

| OFLCeNE StancwT sGeromy druk £P-16.
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Na podstawie streszczenia oceny | pordwnania ziozanych ofert, dokonanego na druku ZP-18
proponujemy wvt-ér ofert'.-'
nmeEr ofedy

firma (nazwa) . . N e e B P R s e

Uzasadnienie wybaru:
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7.

UniewaZnlenie postepowania:

Komisja Preetargowa wnosi o uniewainienis postepowania o udzielenie preedmictowesgs
Famowienia.

Powady uniewainienia p-ustq:nwanla (naiezypodaf pmﬁscmemwﬁ- arar uzasa:fmeme
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Zatwierdzenie wniosku:
Prace komisji przetargowe] zakorczyly sie w dniu 200___- - ogode
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Uwagi czionkdw komisji przetargowej:




