URZAD MIEJSKI
ul. Stary Rynek 1

62-600 KO
Pow. kolski, woj. wielli:golskfe

tel. 632627512

KZ.0632.1.2019

PLAN DZIALALNOSCI

na rok:

2019

Mierniki okreslajace stopien realizacji celu

Planowana war- Odniesienie Komoérka
i Cel tosé do osiagnie- | Najwazniejsze zadania stuzace realizacji | do dokumentu reallzu].aca
Nazwa cia na koniec celu o charakterze zadania
roku, ktérego do- strategicznym [symboel]
tyczy plan
1. | Zapewnienie finansowania usta- | Stopien realizacji planu docho- 100 — Kreowanie polityki finansowej Gminy SK (skarbnik)
wowych obowiazkoéw oraz plyn- | dow ’ Miejskiej Koto,
nosci finansowej Gminy Miej- | Realizacja budzetu Gminy — pozyskiwanie i obstuga pozostalych do- KS (wydziat Ksiego-
skiej Kolo, Miejskiej Koto w stosunku do chododw, wosci)
planu budzetowego 100% — realizacja zadan oraz biezgce zarzadzanie
ptynnoscig finansowg i dlugiem publicz-
nym
Wysokos¢ wpltywow z tytutu Realizacja wplywow z podatkow i optat lo- PE (Wydziat Podat-
podatkow i optat lokalnych w 90 % kalnych. kéw, Oplat
odniesieniu do planu i Egzekucji)
Realizacja planu dochodéw KS (Wydziat Ksiego-
budzetowych w stosunku do 100% wosci)
planu
2. | Ksztaltowanie i1 prowadzenie | Planowana iloé¢ wydania wy- Czynnosci w zakresie tadu oraz polityki IP (Wydziatu Infra-
tadu oraz polityki przestrzennej | pisow i wyrysow z Miejsco- <40 przestrzennej Gminy Miejskiej Koto struktury Technicznej,
gminy wego Planu Zagospodarowa- Inwestycji i Gospodarki
nia Przestrzennego Przestrzennej)




Planowany czas wydania wy-

iy <7 dni
pisu i wyrysu
Planowany czas opracowania
planu zagospodarowania prze- <365 dni
strzennego
Planowana ilo$¢ inwestycji ~10
Planov\.i.?my czas realizacji in- <365 dni
westycji
Planowana ilo$¢ wydanych de- <35
cyzji o warunkach zabudowy B
Ustawowy czas wydania decy- <65 dni
zji o warunkach zabudowy B
Planowana ilo$¢ wydanych de-
cyzji o lokalizacji inwestycji <10
celu publicznego
Ustawowy czas wydania decy-
zji o lokalizacji inwestycji celu <65 dni

publicznego

Zrownowazony rozwoj, w tym
zachowanie standardow $rodo-
wiskowych, (tworzenie wysy-
pisk, utylizacji odpadéw komu-
nalnych oczyszczania, usuwanie
sciekow komunalnych, utrzymy-
wania urzgdzen sanitarnych)

Kontrola przedsigbiorcy w za-
kresie odbioru odpadow ko-
munalnych od wtasciciela nie-
ruchomosci

Iloé¢ planowa-
nych kontroli - 2

Planowane koszty obstugi

Organizacja i wspotfinansowanie gospo-
darki odpadami

OK (zespét ds. Gospo-
darki Odpadami Komu-
nalnymi)

Organizacja i wspétfinansowa-
nie dzialan z zakresu ochrony
srodowiska oraz ochrony zwie-
rzat na terenie gminy oraz nad-
zor nad nimi

Ustalanie warunkoéw korzystania ze $rodo-
wiska i kontrola ich przestrzegania

OS (Zespét ds.
Ochrony Srodowiska)

Organizacja, koordynacja i wspétfinanso-
wanie dzialan w zakresie ochrony zwierzat

0S (Zespot ds.
Ochrony Srodowiska

mieszkancow w zakresie go- 60.000 zit

spodarki odpadami

Planowane wydatki na eduka-

cja mieszkancow w zakresie 25.000 zi

gospodarki odpadami

Czas dokonywanych czynnosci | Wymagany prze-
pisami prawa

Czas dokonywanych czynnosci | Wymagany prze-
pisami prawa

Czas dokonywanych czynnosci | Wymagany prze-

pisami prawa

Administracyjna ochrona zasobow przy-
rody

0S (Zespot ds.

Ochrony Srodowiska

Estetyzacja oraz utrzymanie po-
rzadku i czystosci na terenie
miasta

Planowany czas ha utrzymanie
zieleni miejskiej w okresie
wiosenno-jesiennym

=25

Nadzér i finansowanie biezacego utrzyma-
nia terenéw zielonych

IP (Wydziatu Infra-
struktury Technicznej,




Planowany czas na utrzymanie

Inwestycji i Gospodarki

czystosci na terenie miasta S4Gadnl Fraesterone])

6. Zapewnienie zréwnowazonego | Wspotfinansowanie inwestycji Wspieranie rozwoju gospodarczego Gminy IP (Wydzialu Infra-
rozwoju i wspieranie rozwoju | (drogowych) z Powiatem Kol- <365 dni Miejskiej Koto struktury Technicznej,
gospodarczego miasta skim Inwestycji i Gospodarki

Przestrzennej)
Planowana warto$¢ pozyska- Strategia ~ Roz- | RM (wydziat Rozwoju
nych s$rodkow zewnetrznych woju Miasta Kota | Miasta)

; i 100 000 zt
(krajowych i unijnych). na lata 2016-
2020

Planowa warto$¢ dofinanso- Dziatania w sferze gminnego rolnictwa GN (Wydzial Gospo-
wai z tytutu szkéd atmosfe- | wzaleznosci od darki Nieruchomo-
rycznych zdarzen $ciami i Spraw Lokalo-

wych)

7. | Zapewnienie mieszkancom do- | Planowana iloé¢ zgtoszen awa- Administrowanie infrastrukturg techniczna IP (Wydziatu Infra-
stepu do mediéw i usprawnienie | rii oSwietlenia i biezace jej utrzymanie struktury Technicznej,
dostarczania ich z uwzglednie- =200 Inwestycji i Gospodarki
niem warunkéw ochrony srodo- Przestrzennej)
wiska

8. | Utrzymanie, zarzadzanie i roz- | Planowany koszt wykonania Nadzor i gospodarowanie miejskim zaso- GN (Wydzial Gospo-
woéj gminnego zasobu mieszka- | modernizacji, remontéw w 400 000,00 zk bem mieszkaniowym darki Nieruchomo-
niowego oraz ksztaltowanie po- | stosunku do planowanego, $ciami i Spraw Lokalo-
lityki mieszkaniowej Planowana warto$¢ odszkodo- wych)

wan za niedostarczenie lokalu 80 000,00 zi
socjalnego
Planowana liczba zmodernizo- 1
wanych budynkéw
Planowana liczba nowo wybu-

p 1
dowanych budynkéw

9. Ksztaltowanie systemu infra- | Planowana ilo$¢ inwestycji Administrowanie i biezgce utrzymanie i re- IP (Wydziatu Infra-
struktury drogowej i okolo dro- | zwigzanych z budows, remon- <10 monty drég, infrastruktury drogowej struktury Technicznej,
gowej oraz komunikacyjnej | tem drog Inwestycji i Gospodarki
gminy, nadzorowanie itworze- | Planowany czas realizacji in- <365 dni Przestrzenncj)
nie gminnych drég, ulic, placéw, | westycji
mostow, Planowany czas na od$nieza-

i SN ~180
nie drog miejskich
llos¢ zaplanowanych konser- ~ 25

wacji urzagdzen zabawowych




10.

Utrzymanie, zarzadzanie oraz
administrowanie i biezace
utrzymanie obiektéw i urzadzen
uzytecznosci publicznej, obiek-
tow administracyjnych na tere-
nie gminy

Planowana warto$¢ uzyska-

Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki

GN (wydzial Gospo-

11.

Organizacja i zapewnienie bie-
zacej obshlugi interesantow,
dziatanie organu podatkowego
oraz udzielanie informacji

nych dochoddéw z zarzadzania | 1000 000,00zt | nieruchomosciami i utrzymanie gminnych darki Nieruchomo-

zasobem, obiektow i urzadzen uzytecznosci publicz- $ciami i Spraw Lokalo-

Planowana warto$¢ wydatko- nej oraz obiektéw administracyjnych wych)

wanych $rodkéw na pozyska- 500 000,00 zi

nie zasobow

ll:la\.nowana liczba sprzedanych lo- 30%

ali w stosunku do planowanych

Planowana liczba sprzedanych

nieruchomosci gruntowych w 80%

stosunku do planowanych

Koszt ubezpieczenia obiektéw 45.000,00 0OA (wydziat Organiza-

i urzadzen oraz administrowa- cyjno-Administracyjny)

nia i zarzadzania

Planowany czas na utrzymanie Nadzér i finansowanie biezacego utrzyma- IP (wydziatu Infra-

czystosci na terenie cmentarzy <365 dni nia cmentarzy komunalnych struktury Technicznej,
Inwestycji i Gospodarki
Przestrzennej)

llo$¢ wydanych odpiséow ak- Postepowanie administracyjne i swiadcze- USC (Urzad Stanu Cy-

téow stanu cywilnego w sto- 99% nie innych czynnosci urzedowych w zakre- wilnego i Spraw Obywa-

sunku do wnioskow. sie: telskich)

llos¢ wydanych dowodéw oso- — podatkow,

bistych w stosunku do wnio- 99% — aktéw stanu cywilnego,

skow, — ewidencji ludnosci,

lloé¢ wydanych decyzji w sto- 95% — dowoddw osobistych,

sunku do wnioskow. = imprez masowych’

llo$¢ wydanych decyzji w sto- 95% — ewidencji dzialalnoéci gospodarczej, ze-

sunku do wnioskow zwolen, koncesji i innych

Terminowe uaktualnianie Re-

jestru Wyborcéw w stosunku 100%

do Rejestru Mieszkancow

Termi'nowe_wydawanie doku- Wedlug potrzeb RM (Wydziat Rozwoju

mentoéw zwigzanych z obstugg | . . Miasta)

. ) interesariuszy.

interesariuszy.

Wysokos¢ wplywow z tytutu Wykonywanie czynnosci egzekucyjnych w PE (Wydzial Podat-

podatkéw i optat lokalnych w 90 % zakresie podatkéw i optat kéw, Oplat i Egzekucji)

odniesieniu do planu




Liczba decyzji ustalajgcych
Jokreslajgcych wysokos¢ zo-
bowigzan podatkowych za-

g 5%
skarzonych do SKO w sto-
sunku do liczby wydanych de-
cyzji
llo$¢ terminowo ztozonych de-
klaracji podatkowych w sto-
sunku do wszystkich deklara- 85%
cji, ktore winny zostac ztozone
w danym roku podatkowym
Terminowo$¢ zamieszczania Upowszechnianie informacji dotyczgcych RM (Wydziat Rozwoju
informacji w BIP i stronie in- 100% funkcjonowania Gminy Miejskiej i Urzedu Miasta)
ternetowej. Miejskiego
Nadzoér nad procedurg zatatwiania skarg i S (Sekretarz)
whioskéw
12. | Koordynowanie programoéw z | Liczba dziewczat objetych 56 (ok. 70% Realizacja zadan zwigzanych z ochrong i SP (wydziat Spraw
zakresu ochrony zdrowia i dba- | szczepieniami (0 0) profilaktyka zdrowia Spotecznych)
to$¢ o upowszechnianie $wiado- | Liczba zrealizowanych progra-
mosci w zakresie zdrowotnosci | méw zdrowotnych 1(100%)
mieszkancéw gminy
13. | Obstuga w zakresie pomocy spo- | Liczba wydanych kart wg ro- | Wedlug potrzeb Udzielanie pomocy osobom i rodzinom w SP (Wydziat Spraw
tecznej, wspierania rodziny oraz | dzajow 0s0b zaintereso- | przezwyciezaniu trudnych sytuacji zycio- Spotecznych)
przeciwdzialanie  patologiom wanych wych oraz integracja spoteczna
spolecznym Liczba senioréw uczestnicza- | Calkowy koszt | Udzielanie pomocy osobom starszym SP (Wydziat Spraw
cych w Programie zadania Spolecznych)
320477,00 z1
(100%)
14. | Zaspokajanie potrzeb mieszkan- | Wysokos¢ $rodkéw finanso- Prowadzenie spraw zwigzanych z kulturg, SP (Wydziat Spraw

cow w zakresie kultury; zapew-
nienie odpowiedniej jakosci
dziatalnosci kulturalnej w gmi-
nie

wych przekazanych organiza-

117.000,00 zt

cjom pozarzadowym, stowa- (100%)
rzyszeniom na realizacje za-

dan

liczba zrealizowanych projek- 12

tow

ochrong i opiekg nad zabytkami

Spotecznych)




15.

Wielokierunkowy,

zZrownowa-

zony system ksztalcenia dzieci i

mlodziezy

Zwickszenie $rodkow finanso-
wych na realizacje zadan do-
datkowych w  placowkach
oswiatowych.

60 000,00

Planowana kwota na stypen-
dia dla uczniéw uzdolnionych.

85 000,00

Zwiekszenie naktadéw finan-
sowych na indywidualne nau-
czanie oraz zindywidualizo-
wana $ciezke ksztatcenia.

20 000,00

Zwiekszenie $srodkéw finanso-
wych na WWR w stosunku do
ubiegtego roku

15 000,00

Wielokierunkowy, zréwnowazony system
ksztatcenia dzieci i mtodziezy

0S (Wydzial Oéwiaty)

Zwiekszenie srodkéw na
opieke dla dzieci do lat 3

17 000,00

Zwiekszenie liczby miejsc w
ztobku w celu wiekszej do-
stepnosci

30 nowych
miejsc

Opieka nad dzie¢mi do 3 lat

0S (Wydziat O5wiaty)

Zwiekszenie srodkdéw finanso-
wych na zorganizowanie spo-
tkan z mtodocianymi pracow-
nikami w celu zwiekszenia
$wiadomosci i ukierunkowa-
nia zawodowego.

w zaleznoici od
zapotrzebowania

Przygotowanie zawodowe mtodziezy

0S (Wydzial 0swiaty)

Realizacja planu wydatkéw i
dochodéw zwigzanych z ob-
stuga placéwek oswiatowych

100%

Obstuga placowek oswiatowych w zakresie
ksiegowo-ptacowym

KS (wWydziat Ksiego-
wosci)

16.

Ksztaltowanie warunkow roz-
woju rekreacji, kultury fizycznej

i sportu w gminie

Wysokos¢ srodkéw finanso-
wych przekazanych organiza-
cjom pozarzadowym, stowa-
rzyszeniom na realizacje za-
dan

164.500,00 z}
(100%)

Wysoko$¢ $rodkéw przezna-
czonych na nagrody za osig-
gniecia sportowe

12.000,00
(100%)

Liczba zrealizowanych zadan
przez organizacje pozarza-
dowe

25

Ksztattowanie warunkow rozwoju kultury
fizycznej, sportu i rekreacji w Gminie Miej-
skiej Koto

SP  (Wydzial Spraw
Spotecznych)




Ochrona porzadku publicznego realizo-

SM (Straz Miejska)

17. Zapewni{_anie ;’)otrzel_) w obsza- | 1,¢¢ wystawianych patroli < 250 o
rze bezpieczenstwa i porzadku wana przez Straz Miejska
publicznego llos¢ podjetych interwencji <350
Cza§ reahz‘aql pr;y;etych zgto- =90 wiln.
szeh od mieszkancéw
llo$¢ szkolen straznikéw <2
llos¢ akcji majacych na celu
propagowanie bezpiecznych <2
zachowan
Obserwacja miejsc publicz-
nych za pomoca monitoringu | Codziennie/24h
wizyjnego miasta.
Ilos¢ osdb, ktdre utracity zdro- 0
wie lub zycie
llosE przeprowadzonych kon- <400
wojow
lloé¢ udzielonych asyst <20
Liczba zabezpieczanych im-
. p <10
prez i zgromadzen
Czestotliwo$¢ przeprowadza- | Codziennie (w Prowadzenie Strefy Ptatnego Parkowania SM (Straz Miejska)
nych kontroli obowigzku uisz- | dni funkcjonowa-
czania oplat w SPP nia SPP)
Llczba mfydanych abonamen- <850
tow parkingowych
18. | Zapewnienie potrzeb w obsza- | Planowana liczna szkolen lub W zaleznosci od | Organizowanie, koordynowanie i wspotfi- OA (Wydzial Organiza-
rze bezpieczenstwa i porzadku | uczestnictwa w akcjach szko- potrzeby zwiek- | nansowania dziatan w sytuacjach kryzyso- cyjno-Administracyjny)
publicznego leniowych szenia §wiado- wych i kleski zywiotowej
mosci spolecznej
Zagrozenia
llos¢ podjetych dziatan sytua- | Wynikajaca z po-
cjach kryzysowych trzeby dziatania
19. | Organizacja i  zapewnienie | poziom zrealizowanych zadan Organizacja i administrowanie Urzedem SK (skarbnik)

sprawnej dzialalnosci Urzedu
Miejskiego

w stosunku do zaplanowanych
zadan w roku

100 %

(obstuga ksiegowa, zaméwienia publiczne,
rejestry)




Planowana kwota na uspraw-
nienie funkcjonowania Urzedu

80.000,00 z1

Realizacja planu wydatkéw
budzetowych zwigzanych z ob-
stugag Urzedu w stosunku do
planu

100%

Planowane $rodki na zabezpie-
czenie wynagrodzen pracow-
niczych i ich pochodnych dla
pracownikéw Urzedu Miej-
skiego w Kole.

Zarzadzenie Nr
0A.0050.144.2018
r.z14.11.2018 r.

w sprawie projektu
uchwaty budzeto-
wej.

Planowane $rodki na zabezpie-
czenie profilaktycznej opieki
zdrowotnej pracownikow
Urzedu Miejskiego w Kole.

24.500,00 zi

llos¢ przeprowadzonych szko-
len w zakresie bhp i p.poz do
zaplanowanych, kontrola
stanu technicznego budynkow
pod wzgledem bhp i p.poz do
zaplanowanych kontroli, ter-
minowos$¢ wprowadzania do
ewidencji sSrodkéw trwatych

100%

Zapewnienie obstugi Urzedu Miasta w zakre-
sie administracyjno-gospodarczej, technicz-
nej, gospodarki finansowej i spraw pracow-
niczych

OA (Wydziat Organiza-
cyjno-Administracyjny)

KS (Wydzial Ksiego-
wosci)

KP (Zespot ds. Kadr i
Plac)

BHP (stanowisko ds.
Bezpieczenstwa i Hi-
gieny Pracy)

llos¢ zawartych uméw w sto-
sunku do wszczetych postepo-
wan udzielenie  zamdwienia
publicznego

100%

Realizacja spraw dotyczacych zaméwien
publicznych

ZP (Zespot ds. Zamo-
wien Publicznych)

llos¢ wykonanych kontroli w
stosunku do zaplanowanych

100%

Stopien realizacji planu docho-
déw i wydatkéw. Prawidlo-
wos¢ sporzadzanych sprawoz-
dan budzetowych i finanso-
wych

100 %

Realizacja spraw dotyczacych zadan kon-
trolnych

KZ (stanowisko ds.
kontroli)

SK (Skarbnik)

20.

Organizacja i zapewnienie ob-
stugi organéw samorzadowych,

Bezposrednia obstuga obrad
Rady Miejskiej

Ilo$¢ obrad - 15

urzedu gminy i jednostek orga- | Obstuga posiedzen komisji sta- Wg planu po-
nizacyjnych tych szczegoélnych ko-
misji

Organizacja i zapewnienie obstugi admini-
stracyjnej Rady Miejskiej

BR (Biuro Rady)

8




Przygotowywanie materiatow

Wg ustalonych

dla radnych procedur
Planowane $rodki na zabezpie- KP (Zespot ds. Kadr i
czenie wyplaty diet radnym 361.500 zi Plac)
miejskim
Planowana liczba interesan- Wynikajaca z za- | Organizacja i zapewnienie obstugi admini- 0A (wydziat Organiza-
tow prowadzona przez rejestr potrzebowania | stracyjnej Burmistrza Miasta cyjno-Administracyjny
w sekretariacie.
lloé¢ przeprowadzonych szko- Organizacja i zapewnienie obstugi jedno- BHP (Stanowisko ds.
lenn w zakresie bhp i p.poz do 100% stek organizacyjnych Bezpieczenstwa i Hi-
zleconych gieny Pracy)
Przewidziana liczba os6b do 10 Obstuga wyboréw i referendow OA (wydziat Organiza-
obstugi wyboréw cyjno-Administracyjny)
[lo$¢ przeprowadzonych an- Funkcjonowanie kontroli zarzadczej KZ (stanowisko ds.
kiet z samooceny kontroli za- 2 Kontroli)
rzadczej.
lloé¢ sporzadzonych planow 1
dzialalnosci.
Terminy sporzadzania spra-
wozdan i informacji w stq- 100%
sunku do wymaganych termi-
now.
21. | Zapewnienie  bezpieczenstwa | Poziom zrealizowanych zadan Ochrona zasobéw materialnych i finanso- SK (Skarbnik)

zasoboéw (zasoby materialne, | w stosunku do zaplanowanych wych

ludzkie, finansowe i informa- | zadan w roku, zgodnos¢ prze- 100 %

cyjne) prowadzonej inwentaryzacji z
ewidencja ksiegowg
Terminowos$¢ realizacji zadan, Ochrona zasobéw ludzkich BHP (Stanowiske ds.
liczba godzin szkolen na pracow- 100% Bezpieczefistwa i Hi-
nika gieny Pracy)
llo$¢ podjetych dziatan na za- W ilo$ci wyma- OA (wydziat Organiza-

pewnienie bezpieczenstwa
pracownikom p.poz.

ganej dla zacho-
wania standar-
dow i bezpie-
czenstwa

cyjno-Administracyjny)

Podejmowanie dzialan w celu
ochrony informacji w zaso-
bach informatycznych Urzedu

W ilo$ci wyma-
ganej dla zacho-

Ochrona informacji

0A (Wydzial Organiza-
cyjno-Administracyjny)




wania standar-
dow i bezpie-
czenstwa

Prowadzenie szkolen z za-
kresu danych osobowych

3 w kwartale

10D (Inspektor
Ochrony Danych)

22,

Organizowanie i rozwéj wspét-
pracy z jednostkami pozarzado-
wymi

Liczba podpisanych umow

ok. 50

Liczba zrealizowanych zadan

ok.50

Wysokoé¢ srodkéw finanso-
wych przekazanych organiza-
cjom pozarzagdowym, stowa-
rzyszeniom na realizacje za-
dan

117.000,00 z}
(100%)

liczba zrealizowanych projek-
tow

12

Liczba zrealizowanych kon-
troli w stosunku do zaplano-
wanych kontroli

Zawieranie umow z organizacjami pozarza-
dowymi na realizacje zadan publicznych

SP (Wydzial Spraw
Spolecznych)

23.

Budowanie i utrwalanie pozy-
tywnego wizerunku gminy

llo$¢ podjetych dziatan

wg planéw w da-

Biezgce dziatania w zakresie organizowania

nych roku imprez, uroczystosci, itp.
Planowana liczba przedsie- — zestawy gad- Prowadzenie dziatan na rzecz promocji
wzie¢ zwigzanych z promocja zetow Gminy Miejskiej Koto

miasta:

— foldery,

— publikacje,

— gadzety,

— imprezy masowe.

— 2 imprezy ma-
sowe

RM (Wydzial Rozwoju
Miasta)

KOro, 31-01-2019r.

(data)

Sporzadzit:

Piotr Pawel Baczynski - Stanowisko ds. Kontroli

Zestawienie sporzadzone na podstawie planéw z Komérek Organizacyjnych Urzedu Miejskiego
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(imig i nazwisko oraz stanowisko sporzqdzajgcego)
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(imie i nazwisko oraz stanowisko)



